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Canva 

 

 เปนแอปพลิเคชันสำหรับสรางส่ือการนำเสนอที่หลากหลายรูปแบบ เชน PRESENTATION, POSTER, 

CARD, RESUME, CERTIFICATE, ใบงา น ,VDO,INFOGRAPHIC เป นต น  ซ่ึง  Canva น้ั น จะมี  TEMPLATE                  

หรือรูปแบบสำเร็จ  รวมถึงขนาดมาตรฐานใหเลือกหรือผูใชสามารถกำหนดขนาดหรือออกแบบส่ือเอง                       

จากหนากระดาษที่วางเปลาเองได 

 จุดเดนอีกจุดหน่ึงของ Canva ที่ทำใหไดรับความนิยมก็คือ Canva มี TEMPLATE จำนวนมาก มีความ

สวยงาม ใหเลือกใชโดยแยกเปนหมวดหมูต ามประเภทงานออกแบบ ถาเปน TEMPLATE สำหรับ  VDO                 

ในแตละ TEMPLATE ก็ยังมี ANIMATION ของแตละภาพที่โปรแกรมกำหนดมาใหเบือ้งตนดวย ทำใหการทำงาน

ไดสะดวกรวดเร็วมีความโดดเดน สวยงามดึงดูดสายตาผูชมมากย่ิงข้ึน 
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ทำความรูจักกับโปรแกรม CANVA 

 Canva เปนแพลตฟอรมที่ใชสำหรับสรางงานกราฟฟกออนไลนซ่ึงปจจุบันที่ไดรับความนิยมมากข้ึน

เน่ืองจาก Canva มีเครื่องมือจำนวนมาก ทำงานออกแบบไดหลายประเภทโดยทีผู่ใชอาจจะไมจำเปนตองมคีวามรู 

หรือทักษะการออกแบบมากนัก เพราะมี TEMPLATE สำเร็จรูปใหเลือกใชมากมาย โดยแยกออกเปนหมวดหมู      

ตามส่ิงที่ตองการออกแบบ เชน TEMPLATE ที่เก่ียวกับส่ือโฆษณาใน SOCIAL MEDIA ออกแบบงานส่ิงพิมพ 

POSTER,CARD, ออกแบ บ  INFOGRAPHIC, งา นออกแบ บ ใน ห ม วด วิดี โอ , โฆ ษ ณ า บ น  YOUTUBE, 

PRESENTATIONS ในดานการศึกษาก็สามารถนำ Canva มางานเชน การทำ VDO ประกอบการสอนการทำ         

วีดี โอบันทึกการสอน และการทำใบงานเพ่ือมอบหมายงานแบบออนไลนก็ไดดวยสามารถใช Canva ฟรี                        

ผานเว็บไซต www.canva.com หรือติดตั้ง APPLICATION บน SMARTPHONE ก็ไดรองรับ ANDROID และ IOS 

 

จุดเดนของ CANVA 

• ใชงานงาย ใชการ DRAG & DROP และมี TEMPLATE ใหเลือกมากมายแบงตาม หมวดหมูการใชงาน 

ชวยใหผูที่ไมมีพ้ืนฐานการออกแบบกราฟกสามารถใชงานได 

• ขอมูลที่ออกแบบไวเช่ือมโยงกันทั้งในคอมพิวเตอรและ SMARTPHONE  

• Canva รองรบัการพิมพภาษาไทย 

• สมัครใชงานไดฟร ีหรือถาหากมีบญัชี GOOGLE ACCOUNT หรือ FACEBOOK ACCOUNT อยูแลวก็ 

สามารถเช่ือมตอ เพ่ือสมัครเขาใชงานไดเลย 

• รองรบัการทำ งานในแบบเดีย่วและทีมในรปูแบบทมีสามารถแกไขงานรวมกันไดแบบเรียลไทมมโีฟลเดอร 

ทีมสำหรับเก็บจัดการ CONTENT ดวยกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 

ข้ันตอนการลงทะเบียนเขาใชงาน 

1. ไปที่ www.canva.com แลวสมัครสมาชิก สามารถสมัครใชงานดวยบัญชีผูใช FACEBOOK, G.MAIL หรือ

สมัครดวยอีเมลอ่ืนๆ 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.canva.com/
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สวนประกอบของโปรแกรม CANVA 

 เมื่อ LOGIN เขามาแลวจะเห็นหนาจอโปรแกรมดงัภาพ 

 

 
 

1. แถบเมนูหลัก ประกอบไปดวย 

• TEMPLATE แยกเปนหมวดตตามประเภทงานออกแบบ 

• FEATURE คนหารูปประกอบ ICON ที่นำ มาใชในงานออกแบบ 

• LEARN บทเรียนสอนการใชงาน CANVA การออกแบบกราฟกตาง ๆ  

• PRICING รายละเอียดราคา PACKAGE ถาตองการซ้ือโปรแกรม CANVA 

• ACCOUNT SETTING การตั้งคาขอมูลสวนตัว กำหนดภาษา จัดการอีเมล 

 

2. แถบเมนูซายมือ ประกอบไปดวย 

• HOME กลับหนาหลัก 

• RECENTDESIGN TEMPLATE ที่เคยใชงาน 

• YOURPROJECT งานออกแบบที่ออกแบบไว 

• SHARE WITH YOU 

• TRASH 

• TEAM ออกแบบรวมกันเปนทีม โดย CREATETEAM และปอนอีเมลของคนที่ตองการเชิญเปน 

           สมาชิกใน TEAM จากน้ันก็ออกแบบและแชรส่ิงที่สรางดวย CANVA กับคนอ่ืน ๆ ใน TEAM 
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3. แมแบบ 

 ตัวอยาง TEMPLATE สำเร็จรูปการออกแบบที ่Canva แนะนำ 

 

4. แถบงานออกแบบของคุณ 

 ถาเคยออกแบบมาแลวจะมีรายการออกแบบในสวนน้ี เพ่ือคลิกเขาไปแกไขได 

 

5. การคนหา TEMPLATE และดาวนโหลดภาพ ไอคอนใน Canva 

 ที่หนาหลัก เลือกเมนู FEATURE แลวเลือกรายการ ที่ตองการคนหา 

 

 
 

6. Template หมวดตาง ๆ  

 เมื่อสมัครสมาชิก และ LOGIN เขามาที่โปรแกรม Canva แลว จะเห็นวามีประเภทการออกแบบอยู

มากมาย ซ่ึง CANVA จะมี TEMPLATE หรือแมแบบสำเร็จรูปสวย ๆ เตรียมไวให โดยแยกเปนประเภทๆ                      

เชน สรางงานนำเสนอ งานพิมพ โซเชียลมีเดีย วิดีโอ INFOGRAPHIC ออกแบบกราฟ ออกแบบปกหนังสือ ฯลฯ 
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 สามารถดูและเลือกประเภท TEMPLATE การออกแบบ เพ่ิมเติมไดที่เมนู “TEMPLATE” 

 

 
 

สวนประกอบของโปรแกรมในหนาออกแบบช้ินงาน 

 

 
 

1. กลุมเมนูหลัก ประกอบดวย ไฟล ปรับขนาด UNDO REDO 

2. กลุมเมนูการสงออกช้ินงาน ประกอบดวย ช่ือกำหนดช่ือไฟล แชร ดาวนโหลด 

3. กลุมเครื่องมือ แถบที่รวมเครื่องมือในการสรางงานออกแบบ 

4. ตัวอยาง TEMPLATE ใหเลือกใชงาน 

5. พ้ืนที่การทำงาน และเครื่องมือ เพ่ิมหนา ทำสำเนาหนา 

6. การจัดการมุมมอง ยอ ขยาย ดูแบบเต็มจอ ดูเสนกริด 
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คำอธิบายแถบเครื่องมือ 

 

 แถบเครื่องมือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

• แมแบบ (TEMPLATE) คือ ตัวอยางงานออกแบบที่โปรแกรมมีเตรียมไว

ใหผูใชสามารถ เลือกใชได  

• องคประกอบ (ELEMENT) องคประกอบอ่ืน ๆ ที่เราสามารถเพ่ิมเขาไป

เพ่ือใหงาน ออกแบบสวยงามข้ึน เชน รูปราง ส่ีเหล่ียม วงกลม ลูกศร 

กรอบขอความ  

• อัปโหลด (UPLOAD) เมนูที่ใชสำ หรับการอัปโหลดรูปภาพ วิดีโอ ที่อยูใน

เครื่อง คอมพิวเตอร มาใชในงานออกแบบ  

• ภาพถาย (PHOTO) เมนูที่ ใชสำ หรับ เลือกภาพถายในคลังภาพฟรี                 

ที่โปรแกรมมีมาให  

• ขอความ (TEXT) เมนูที่ใชเพ่ิมและจัดการขอความ  

• สไตล (STYLE) เลือกรูปแบบชุดสีในการออกแบบ  

• เพ่ิมเติม (MORE) เปนเมนูเสริมอ่ืนๆ เชน เช่ือมตอกับ 

INSTAGRAM,FACEBOOK เพ่ิม FONT, ANIMATION ฯลฯ 
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การออกแบบ คลิปวิดีโอ 

 1. สรางช้ินงานใหม 

  1.1 ที่หนาหลัก คลิกเลือก “สรางงานออกแบบ” เลือกแบบเปน “วิดีโอ” 

 

 ขนาด วิดีโอ ใน Canva มีหลากหลายรูปแบบ ใหเลือก วิดีโอ Youtube (1920X1080 พิกเซล) 

 

  1.2 คลิกที่เมนู TEMPLATE แลวเลือก TEMPLATE ที่ชอบ และคิดวาสามารถปรับใหเขา กับ

เน้ือหาได ใน CANVA มี TEMPLATE จำ นวนมาก คลิก “SEE ALL” เพ่ือดูเพ่ิมเติม  
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  1.3 เมื่อคลิกที่รูปแบบ TEMPLATE ภาพจะมาปรากฏที่พ้ืนที่การทำงาน เล่ือนแถบยอ-ขยาย

หนาจอ เพ่ือดูช้ินงานใกล ๆ หรือ กรอกตัวเลขเองก็ได 

 

 
 

  1.4 ตั้งช่ืองานออกแบบ โดยพิมพแถบเมนูช่ือไฟล โปรแกรมจะ SAVE อัตโนมัติ 

 

 
 

 2. การจัดการขอความ การเปลี่ยนฟอนตหรือรูปแบบตัวอักษร 

เมื่อคลิกที่ขอความใน TEMPLATE แถบคำส่ังดานบนจะเปล่ียนเปนเครื่องมือการจัดการขอความ เชน ช่ือฟอนต, 

ขนาดฟอนต, ลักษณะตัวอักษร, การจัดขอความ ฯล 
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  2.1 ปรับสีพ้ืนหลังของช้ินงาน 

   1. คลิกที่สีพ้ืนหลังของช้ินงาน จากน้ันแถบดานบนจะมี สัญลักษณแสดงสีพ้ืนหลังเดิม               

ที่ใชอยู 

   2. คลิกที่สีพ้ืนหลังเดิม แลวเลือกสีใหมที่แถบดานซาย 

 

 
 

  2.2 การใส EFFECT ใหกับขอความ 

  เมื่อพิมพขอความแลว สามารถเพ่ิม EFFECT ใหกับขอความได โดยคลิกที่กลองขอความ จากน้ัน 

เลือก “EFFECT” 

 

 
 3. ตกแตงช้ินงานดวยภาพ วิดีโอ เสียง ที่อัปโหลดจากเครือ่งคอมพิวเตอร 
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  ในการออกแบบวิดีโอจะตองมีองคประกอบที่สอดคลองกับเน้ือหาขอมูลเพ่ือส่ือความหมาย                 

ไปในทิศทางเดียวกัน โดยอาจจะคนหาภาพประกอบจากเว็บไซต และ SAVE เก็บไวในเครื่องคอมพิวเตอร                     

เมื่อจะนำ ภาพเขามาใชใน Canva ใหทำ ดังน้ี 

  1. คลิกปุม “UPLOAD” ที่แถบเครื่องมือดานซาย 

  2. คลิกปุม “UPLOAD MEDIA” 

  3. คลิกเลือกรูปจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวกดปุม OPEN หลังจากอัปโหลดแลว ไฟลตาง ๆ             

จะมาอยูที่หนาตางดานซาย 

 
 

  4. การเพ่ิม วิดีโอในช้ินงาน คือ การเพ่ิมไฟลวิดี โอใหม เขามาในช้ินงานเดิม ดังน้ี คลิกปุ ม                

“เพ่ิมหนา” แลวเลือกวีดีโอใหม คลิกปุม “ดีไซน” หรือ อัปโหลดจากเครื่องคอมพิวเตอร 
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  5. การแบงวิดีโอจาก 1 คลิป ออกเปน 2 คลิป ดังน้ี วางเมาสตรงตำแหนงที่ตองการแบงคลิป

วิดีโอ หนาจอจะปรากฏเปนเสนสีดำแนวตั้ง จากน้ันใหสังเกตุที่ ... (จุด 3 จุด) แลวคลิก 1 ครั้ง จะปรากฏเปนคำส่ัง

ตาง ๆ  ใหเลือกคำส่ัง “แบงหนา” หรือ กดตัว S ที่ แปนคียบอรด คลิปวิดีโอจะถูกแบงออกเปน 2 คลิปวิดีโอ 

 

 
 

  6. การเพ่ิมชวงการเปล่ียนภาพ เปนการเพ่ิมลูกเลนใหกับวิดีโอมีความนาสนใจมากข้ึน ดังน้ี                

นำเมาสไปวางระหวางคลิปวิดโีอที่ตองการเพ่ิมการเปล่ียนภาพ  จะปรากฏคำส่ัง “เพ่ิมชวงการเปล่ียนภาพ” 
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  จากน้ัน เลือก “การเปล่ียน” จากดานซาย แลวคลิก 1 ครั้ง ในการเปล่ียนที่เราตองการ แบบการ

เปล่ียนระหวางวิดีโอก็จะมาปรากฎ ถาตองการเปล่ียนเปนรูปแบบใหมกดซ้ำอีกครั้ง หรือถาไมตองการ ใหเลือก           

คำวา “ไมมี” 

 

  
 

 
 

  7. การเพ่ิมเสียงใหกับวิดีโอ ดังน้ี ไปที่ “แอพ”  คนหาคำวา  “เสียง” หรือ อัปโหลดจากเครื่อง

คอมพิวเตอร 
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  คลิกเลือกเสียงที่ตองการ จากน้ันกดฟงเสียง เมื่อไดเสียงที่ตองการใหกดมาใชงานในพ้ืนที่การ

ทำงาน จากน้ันใหปรับความยาวของเสียง หรือจะเพ่ิมเสียงอ่ืน ๆ เขามาในคลิป 

 

 
 

  8. สามารถเลนวิดีโอ      เพ่ือดูภาพรวมทั้งหมดของวิดีโอ และสามารดรูะยะเวลาทัง้หมด

ของวิดีโอ   
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  9. การบันทึกไฟลวิดีโอ คลิกปุม “แชร” เลือก “ดาวนโหลด” เลือกประเภทไฟล “วิดีโอ MP4” 

จากน้ันเลือก “ทุกหนา (7)” และคลิกปุม “ดาวนโหลด” 

 

    
 

  10. โปรแกรม Canva จะทำการบันทึกไฟลวิดโีอลงในเครื่องคอมพิวเตอรของผูใชงาน 
 

 
 

  11. เมื่อโปรแกรม Canva บันทึกเสร็จส้ิน ผูใชสามารถเปดไฟลวิดโีอไดทนัท ี
 

 




