
คู่มือคู่มือ
เพื่ อสร้างคลิปวิดีโอประชาสัมพันธ์องค์กรเพื่อสร้างคลิปวิดีโอประชาสัมพันธ์องค์กร          

การใช้โปรแกรม Canvaการใช้โปรแกรม Canva

งานบริหารและวางแผนงานบริหารและวางแผน
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมงคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง

  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรังมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง  



Canva 

 

 เปนแอปพลิเคชันสำหรับสรางส่ือการนำเสนอที่หลากหลายรูปแบบ เชน PRESENTATION, POSTER, 

CARD, RESUME, CERTIFICATE, ใบงา น ,VDO,INFOGRAPHIC เป นต น  ซ่ึง  Canva น้ั น จะมี  TEMPLATE                  

หรือรูปแบบสำเร็จ  รวมถึงขนาดมาตรฐานใหเลือกหรือผูใชสามารถกำหนดขนาดหรือออกแบบส่ือเอง                       

จากหนากระดาษที่วางเปลาเองได 

 จุดเดนอีกจุดหน่ึงของ Canva ที่ทำใหไดรับความนิยมก็คือ Canva มี TEMPLATE จำนวนมาก มีความ

สวยงาม ใหเลือกใชโดยแยกเปนหมวดหมูต ามประเภทงานออกแบบ ถาเปน TEMPLATE สำหรับ  VDO                 

ในแตละ TEMPLATE ก็ยังมี ANIMATION ของแตละภาพที่โปรแกรมกำหนดมาใหเบือ้งตนดวย ทำใหการทำงาน

ไดสะดวกรวดเร็วมีความโดดเดน สวยงามดึงดูดสายตาผูชมมากย่ิงข้ึน 
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ทำความรูจักกับโปรแกรม CANVA 

 Canva เปนแพลตฟอรมที่ใชสำหรับสรางงานกราฟฟกออนไลนซ่ึงปจจุบันที่ไดรับความนิยมมากข้ึน

เน่ืองจาก Canva มีเครื่องมือจำนวนมาก ทำงานออกแบบไดหลายประเภทโดยทีผู่ใชอาจจะไมจำเปนตองมคีวามรู 

หรือทักษะการออกแบบมากนัก เพราะมี TEMPLATE สำเร็จรูปใหเลือกใชมากมาย โดยแยกออกเปนหมวดหมู      

ตามส่ิงที่ตองการออกแบบ เชน TEMPLATE ที่เก่ียวกับส่ือโฆษณาใน SOCIAL MEDIA ออกแบบงานส่ิงพิมพ 

POSTER,CARD, ออกแบ บ  INFOGRAPHIC, งา นออกแบ บ ใน ห ม วด วิดี โอ , โฆ ษ ณ า บ น  YOUTUBE, 

PRESENTATIONS ในดานการศึกษาก็สามารถนำ Canva มางานเชน การทำ VDO ประกอบการสอนการทำ         

วีดี โอบันทึกการสอน และการทำใบงานเพ่ือมอบหมายงานแบบออนไลนก็ไดดวยสามารถใช Canva ฟรี                        

ผานเว็บไซต www.canva.com หรือติดตั้ง APPLICATION บน SMARTPHONE ก็ไดรองรับ ANDROID และ IOS 

 

จุดเดนของ CANVA 

• ใชงานงาย ใชการ DRAG & DROP และมี TEMPLATE ใหเลือกมากมายแบงตาม หมวดหมูการใชงาน 

ชวยใหผูที่ไมมีพ้ืนฐานการออกแบบกราฟกสามารถใชงานได 

• ขอมูลที่ออกแบบไวเช่ือมโยงกันทั้งในคอมพิวเตอรและ SMARTPHONE  

• Canva รองรบัการพิมพภาษาไทย 

• สมัครใชงานไดฟร ีหรือถาหากมีบญัชี GOOGLE ACCOUNT หรือ FACEBOOK ACCOUNT อยูแลวก็ 

สามารถเช่ือมตอ เพ่ือสมัครเขาใชงานไดเลย 

• รองรบัการทำ งานในแบบเดีย่วและทีมในรปูแบบทมีสามารถแกไขงานรวมกันไดแบบเรียลไทมมโีฟลเดอร 

ทีมสำหรับเก็บจัดการ CONTENT ดวยกัน 
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ข้ันตอนการลงทะเบียนเขาใชงาน 

1. ไปที่ www.canva.com แลวสมัครสมาชิก สามารถสมัครใชงานดวยบัญชีผูใช FACEBOOK, G.MAIL หรือ

สมัครดวยอีเมลอ่ืนๆ 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.canva.com/
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สวนประกอบของโปรแกรม CANVA 

 เมื่อ LOGIN เขามาแลวจะเห็นหนาจอโปรแกรมดงัภาพ 

 

 
 

1. แถบเมนูหลัก ประกอบไปดวย 

• TEMPLATE แยกเปนหมวดตตามประเภทงานออกแบบ 

• FEATURE คนหารูปประกอบ ICON ที่นำ มาใชในงานออกแบบ 

• LEARN บทเรียนสอนการใชงาน CANVA การออกแบบกราฟกตาง ๆ  

• PRICING รายละเอียดราคา PACKAGE ถาตองการซ้ือโปรแกรม CANVA 

• ACCOUNT SETTING การตั้งคาขอมูลสวนตัว กำหนดภาษา จัดการอีเมล 

 

2. แถบเมนูซายมือ ประกอบไปดวย 

• HOME กลับหนาหลัก 

• RECENTDESIGN TEMPLATE ที่เคยใชงาน 

• YOURPROJECT งานออกแบบที่ออกแบบไว 

• SHARE WITH YOU 

• TRASH 

• TEAM ออกแบบรวมกันเปนทีม โดย CREATETEAM และปอนอีเมลของคนที่ตองการเชิญเปน 

           สมาชิกใน TEAM จากน้ันก็ออกแบบและแชรส่ิงที่สรางดวย CANVA กับคนอ่ืน ๆ ใน TEAM 
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3. แมแบบ 

 ตัวอยาง TEMPLATE สำเร็จรูปการออกแบบที ่Canva แนะนำ 

 

4. แถบงานออกแบบของคุณ 

 ถาเคยออกแบบมาแลวจะมีรายการออกแบบในสวนน้ี เพ่ือคลิกเขาไปแกไขได 

 

5. การคนหา TEMPLATE และดาวนโหลดภาพ ไอคอนใน Canva 

 ที่หนาหลัก เลือกเมนู FEATURE แลวเลือกรายการ ที่ตองการคนหา 

 

 
 

6. Template หมวดตาง ๆ  

 เมื่อสมัครสมาชิก และ LOGIN เขามาที่โปรแกรม Canva แลว จะเห็นวามีประเภทการออกแบบอยู

มากมาย ซ่ึง CANVA จะมี TEMPLATE หรือแมแบบสำเร็จรูปสวย ๆ เตรียมไวให โดยแยกเปนประเภทๆ                      

เชน สรางงานนำเสนอ งานพิมพ โซเชียลมีเดีย วิดีโอ INFOGRAPHIC ออกแบบกราฟ ออกแบบปกหนังสือ ฯลฯ 
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 สามารถดูและเลือกประเภท TEMPLATE การออกแบบ เพ่ิมเติมไดที่เมนู “TEMPLATE” 

 

 
 

สวนประกอบของโปรแกรมในหนาออกแบบช้ินงาน 

 

 
 

1. กลุมเมนูหลัก ประกอบดวย ไฟล ปรับขนาด UNDO REDO 

2. กลุมเมนูการสงออกช้ินงาน ประกอบดวย ช่ือกำหนดช่ือไฟล แชร ดาวนโหลด 

3. กลุมเครื่องมือ แถบที่รวมเครื่องมือในการสรางงานออกแบบ 

4. ตัวอยาง TEMPLATE ใหเลือกใชงาน 

5. พ้ืนที่การทำงาน และเครื่องมือ เพ่ิมหนา ทำสำเนาหนา 

6. การจัดการมุมมอง ยอ ขยาย ดูแบบเต็มจอ ดูเสนกริด 
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คำอธิบายแถบเครื่องมือ 

 

 แถบเครื่องมือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

• แมแบบ (TEMPLATE) คือ ตัวอยางงานออกแบบที่โปรแกรมมีเตรียมไว

ใหผูใชสามารถ เลือกใชได  

• องคประกอบ (ELEMENT) องคประกอบอ่ืน ๆ ที่เราสามารถเพ่ิมเขาไป

เพ่ือใหงาน ออกแบบสวยงามข้ึน เชน รูปราง ส่ีเหล่ียม วงกลม ลูกศร 

กรอบขอความ  

• อัปโหลด (UPLOAD) เมนูที่ใชสำ หรับการอัปโหลดรูปภาพ วิดีโอ ที่อยูใน

เครื่อง คอมพิวเตอร มาใชในงานออกแบบ  

• ภาพถาย (PHOTO) เมนูที่ ใชสำ หรับ เลือกภาพถายในคลังภาพฟรี                 

ที่โปรแกรมมีมาให  

• ขอความ (TEXT) เมนูที่ใชเพ่ิมและจัดการขอความ  

• สไตล (STYLE) เลือกรูปแบบชุดสีในการออกแบบ  

• เพ่ิมเติม (MORE) เปนเมนูเสริมอ่ืนๆ เชน เช่ือมตอกับ 

INSTAGRAM,FACEBOOK เพ่ิม FONT, ANIMATION ฯลฯ 
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การออกแบบ คลิปวิดีโอ 

 1. สรางช้ินงานใหม 

  1.1 ที่หนาหลัก คลิกเลือก “สรางงานออกแบบ” เลือกแบบเปน “วิดีโอ” 

 

 ขนาด วิดีโอ ใน Canva มีหลากหลายรูปแบบ ใหเลือก วิดีโอ Youtube (1920X1080 พิกเซล) 

 

  1.2 คลิกที่เมนู TEMPLATE แลวเลือก TEMPLATE ที่ชอบ และคิดวาสามารถปรับใหเขา กับ

เน้ือหาได ใน CANVA มี TEMPLATE จำ นวนมาก คลิก “SEE ALL” เพ่ือดูเพ่ิมเติม  
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  1.3 เมื่อคลิกที่รูปแบบ TEMPLATE ภาพจะมาปรากฏที่พ้ืนที่การทำงาน เล่ือนแถบยอ-ขยาย

หนาจอ เพ่ือดูช้ินงานใกล ๆ หรือ กรอกตัวเลขเองก็ได 

 

 
 

  1.4 ตั้งช่ืองานออกแบบ โดยพิมพแถบเมนูช่ือไฟล โปรแกรมจะ SAVE อัตโนมัติ 

 

 
 

 2. การจัดการขอความ การเปลี่ยนฟอนตหรือรูปแบบตัวอักษร 

เมื่อคลิกที่ขอความใน TEMPLATE แถบคำส่ังดานบนจะเปล่ียนเปนเครื่องมือการจัดการขอความ เชน ช่ือฟอนต, 

ขนาดฟอนต, ลักษณะตัวอักษร, การจัดขอความ ฯล 
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  2.1 ปรับสีพ้ืนหลังของช้ินงาน 

   1. คลิกที่สีพ้ืนหลังของช้ินงาน จากน้ันแถบดานบนจะมี สัญลักษณแสดงสีพ้ืนหลังเดิม               

ที่ใชอยู 

   2. คลิกที่สีพ้ืนหลังเดิม แลวเลือกสีใหมที่แถบดานซาย 

 

 
 

  2.2 การใส EFFECT ใหกับขอความ 

  เมื่อพิมพขอความแลว สามารถเพ่ิม EFFECT ใหกับขอความได โดยคลิกที่กลองขอความ จากน้ัน 

เลือก “EFFECT” 

 

 
 3. ตกแตงช้ินงานดวยภาพ วิดีโอ เสียง ที่อัปโหลดจากเครือ่งคอมพิวเตอร 
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  ในการออกแบบวิดีโอจะตองมีองคประกอบที่สอดคลองกับเน้ือหาขอมูลเพ่ือส่ือความหมาย                 

ไปในทิศทางเดียวกัน โดยอาจจะคนหาภาพประกอบจากเว็บไซต และ SAVE เก็บไวในเครื่องคอมพิวเตอร                     

เมื่อจะนำ ภาพเขามาใชใน Canva ใหทำ ดังน้ี 

  1. คลิกปุม “UPLOAD” ที่แถบเครื่องมือดานซาย 

  2. คลิกปุม “UPLOAD MEDIA” 

  3. คลิกเลือกรูปจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวกดปุม OPEN หลังจากอัปโหลดแลว ไฟลตาง ๆ             

จะมาอยูที่หนาตางดานซาย 

 
 

  4. การเพ่ิม วิดีโอในช้ินงาน คือ การเพ่ิมไฟลวิดี โอใหม เขามาในช้ินงานเดิม ดังน้ี คลิกปุ ม                

“เพ่ิมหนา” แลวเลือกวีดีโอใหม คลิกปุม “ดีไซน” หรือ อัปโหลดจากเครื่องคอมพิวเตอร 
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  5. การแบงวิดีโอจาก 1 คลิป ออกเปน 2 คลิป ดังน้ี วางเมาสตรงตำแหนงที่ตองการแบงคลิป

วิดีโอ หนาจอจะปรากฏเปนเสนสีดำแนวตั้ง จากน้ันใหสังเกตุที่ ... (จุด 3 จุด) แลวคลิก 1 ครั้ง จะปรากฏเปนคำส่ัง

ตาง ๆ  ใหเลือกคำส่ัง “แบงหนา” หรือ กดตัว S ที่ แปนคียบอรด คลิปวิดีโอจะถูกแบงออกเปน 2 คลิปวิดีโอ 

 

 
 

  6. การเพ่ิมชวงการเปล่ียนภาพ เปนการเพ่ิมลูกเลนใหกับวิดีโอมีความนาสนใจมากข้ึน ดังน้ี                

นำเมาสไปวางระหวางคลิปวิดโีอที่ตองการเพ่ิมการเปล่ียนภาพ  จะปรากฏคำส่ัง “เพ่ิมชวงการเปล่ียนภาพ” 
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  จากน้ัน เลือก “การเปล่ียน” จากดานซาย แลวคลิก 1 ครั้ง ในการเปล่ียนที่เราตองการ แบบการ

เปล่ียนระหวางวิดีโอก็จะมาปรากฎ ถาตองการเปล่ียนเปนรูปแบบใหมกดซ้ำอีกครั้ง หรือถาไมตองการ ใหเลือก           

คำวา “ไมมี” 

 

  
 

 
 

  7. การเพ่ิมเสียงใหกับวิดีโอ ดังน้ี ไปที่ “แอพ”  คนหาคำวา  “เสียง” หรือ อัปโหลดจากเครื่อง

คอมพิวเตอร 
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  คลิกเลือกเสียงที่ตองการ จากน้ันกดฟงเสียง เมื่อไดเสียงที่ตองการใหกดมาใชงานในพ้ืนที่การ

ทำงาน จากน้ันใหปรับความยาวของเสียง หรือจะเพ่ิมเสียงอ่ืน ๆ เขามาในคลิป 

 

 
 

  8. สามารถเลนวิดีโอ      เพ่ือดูภาพรวมทั้งหมดของวิดีโอ และสามารดรูะยะเวลาทัง้หมด

ของวิดีโอ   
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  9. การบันทึกไฟลวิดีโอ คลิกปุม “แชร” เลือก “ดาวนโหลด” เลือกประเภทไฟล “วิดีโอ MP4” 

จากน้ันเลือก “ทุกหนา (7)” และคลิกปุม “ดาวนโหลด” 

 

    
 

  10. โปรแกรม Canva จะทำการบันทึกไฟลวิดโีอลงในเครื่องคอมพิวเตอรของผูใชงาน 
 

 
 

  11. เมื่อโปรแกรม Canva บันทึกเสร็จส้ิน ผูใชสามารถเปดไฟลวิดโีอไดทนัท ี
 

 




