
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค ำน ำ 
 

   คู่มือการปฏิบัติงาน ทะเบียนประวัติศิษย์เก่า คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลในการจัดเก็บทะเบียน
ประวัติศิษย์เก่า ทั้งข้อมูลส่วนตัว การศึกษา และการประกอบอาชีพ อีกทั้งข้อมูลที่เป็นประโยชน์แก่หน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง อีกทั้งสามารถสืบค้นข้อมูลย้อนหลังได้ ลดข้อผิดพลาดในกระบวนการการด าเนินการที่เกิดขึ้นในขณะ
ปฏิบัติงาน  
 
  

งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
หน่วยงำน งำนพัฒนำนักศึกษำและศิษย์เก่ำสัมพันธ์ คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีกำรประมง มหำวิทยำลัย
เทคโนโลยีรำชมงคลสรีวิชัย วิทยำเขตตรัง 
 

หน่วยศิษย์เก่ำสัมพันธ์ 
มีหน้าที่ในการปฏิบัติงานตามภารกิจ ส่งเสริมการจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์

วิชาการและวิชาศิษย์แก่ศิษย์เก่าและศิษย์ปัจจุบัน เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารที่เป็นประโยชน์ให้แก่ศิษย์เก่าทราบ 

ประสานงานความร่วมมือกับศิษย์เก่าให้มีส่วนร่วมในการจัดกิจกรรม/โครงการ เพื่อประโยชน์ต่อการศึกษา จัดท า

ทะเบียนประวัติศิษย์เก่าคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

วิทยาเขตตรัง 

วัตถุประสงค ์
1. เพ่ือให้ศิษย์เก่าและศิษย์ปัจจุบัน ได้รับความรู้ ความเข้าใจ ประสบการณ์ในทักษะวิชาชีพ

และวิชาการของตน 
2. เพ่ือให้ศิษย์เก่าและศิษย์ปัจจุบัน มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์ในการท างานอย่าง

หลากหลาย 
3. เพ่ือให้ศิษย์เก่าและศิษย์ปัจจุบัน ได้ฝึกทักษะทางวิชาชีพเพ่ิมเติมเพืืือก่อให้เกิดทักษะทาง

อาชีพเสริม 
4. เพ่ือเชื่อมความสัมพันธ์ระหว่างศิษย์เก่าและศิษย์ปัจจุบัน 
5. เพ่ือเป็นกลไกในการประสานความร่วมมือกับศิษย์เก่าในการพัฒนาคณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยีการประมง 
6. เพ่ือเป็นฐานการเก็บข้อมูลศิษย์ เก่าคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
 

เป้ำหมำย 
1. เชิงปรมิำณ  

 มีฐานข้อมูลทะเบียนประวัติศิษย์เก่า คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยวิทยาเขตตรัง  

 2. เชิงคุณภำพ 
2.1 มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์วิชาการวิชาชีพแก่ศิษย์เก่าและศิษย์ปัจจุบัน 

  2.2 เป็นศูนย์กลางข้อมูลในการติดต่อประสานงานระหว่างคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการ
ประมง และศิษย์เก่า  



 
กลุ่มเป้ำหมำย 
 

ศิษย์เก่า คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
 
ทะเบียนประวัติศิษย์เก่ำ คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีกำรประมง มหำวิทยำลัยเทคโนโลยี      

รำชมงคลศรีวิชัย วิทยำเขตตรัง 
 

ที ่ ผังกระบวนกำร/กระบวนกำร รำยละเอียดงำน ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

  

                         เริ่มต้น 

 

   

1 

 

 

 

 

จัดท า Google Form ทะเบียนประวัติศิษย์เก่าคณะ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 

ด าเนินการจัดท า Google 

Form ทะเบียนประวัติ

ศิษย์เก่าคณะวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยีการประมง 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี   

ราชมงคลศรีวิชัย 

 

1 สัปดาห ์

 

นางวลัยพร สงเสน/

นายอาทิตย์ ด้วนเกต ุ

 

2 

ศิษย์ปัจจุบัน 

แจ้งให้นักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษา ประจ าปีการศึกษา 

2565 กรอกข้อมูล Google Form ทะเบียนประวัติศิษย์เก่า

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ผ่านช่องทางไลน์

กลุ่ม นศ.ชั้นปีที่ 2, และนศ.ชั้นปีที่ 4 ไลน์กลุ่มอาจารย์ที่

ปรึกษาคณะวิทย์-ประมง Facebook งานพัฒนานักศึกษา 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มทร.ศรีวิชัย 

ตรัง และ Facebook สโมสรนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยีการประมง มทร.ศรีวิชัย วข.ตรัง 

 

 
 

ด าเนินการแจ้งนักศึกษาที่
ส าเรจ็การศึกษา ประจ าปี

การศึกษา 2565 กรอก
ข้อมูล Google Form 

ทะเบียนประวัติศิษย์เก่า
คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีการประมง 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย วิทยา
เขตตรัง ผ่านช่องทาง

ประชาสัมพันธ์ทุกช่องทาง 

 

10 นาที 

 

นางวลัยพร สงเสน/

นายอาทิตย์ ด้วนเกต ุ

                        

                        1 
หน้าถัดไป   



                        1 ต่อจากหน้าที่แล้ว   

 

3 

 

 

นักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2565 ด าเนินการ

กรอกข้อมู ล  Google Form ทะเบี ยนประวัติ ศิษย์ เก่ าคณ ะ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี   

ร า ช ม ง ค ล ศ รี วิ ชั ย  วิ ท ย า เ ข ต ต รั ง  ต า ม ลิ ง ก์ 

http://forms.gle/XGwt2sC3D9VhQUf66 

ทั้งนีน้ักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2565 กรณีที่ยัง

มิได้มีงานท า สามารถกรอกข้อมูลทะเบียนประวัติศิษย์เก่าได้ตั้งแต่

ระบบเปิดให้ลงทะเบียน – 30 มิถุนายน 2566 

 
ศิษย์ปัจจุบัน กรอกข้อมูล 
Google Form ทะเบียน

ประวัติศิษยเ์ก่าคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
การประมง มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง 

รายละเอียดตามลิงก์ดังแนบ 

 

15/ 

6 เดือน 

 

นักศึกษาท่ีส าเรจ็

การศึกษา ประจ าปี

การศึกษา 2565 

4  
 

                  นกัศึกษาที่ส าเร็จการศึกษา         
                  ประจ าปกีารศึกษา 2565 
            ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง                  ไม่ถูกต้อง 
            ของข้อมูลและยืนยันการส่งข้อมูล              
                                                                แจ้งนักที่ส าเร็จ              
                                                                การศึกษา  
                                                               ประจ าปีการศึกษา 2565  
                                                               ด าเนินการแก้ไขข้อมูล 

 
                         ถูกต้อง 

นักศึกษาท่ีส าเรจ็การศึกษา 
ประจ าปีการศึกษา 2565 
ด าเนินการตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูลและยืนยัน

การส่งข้อมูล 

5 นาท ี นักศึกษาท่ีส าเรจ็

การศึกษา ประจ าปี

การศึกษา 2565 

5 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
กรณีท่ีมีนักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษา ประจ าปีการศึกษา 
2565 กรอกข้อมูลไม่สมบูรณ์ครบถ้วน แจ้งนักศึกษาแก้ไข
ข้อมูล ผ่านช่องทางไลน์กลุ่ม นศ.ชั้นปีที่ 2, และ นศ.ชั้นปีที่ 
4 ไลน์กลุ่มอาจารย์ที่ปรึกษาคณะวิทย์-ประมง ไลน์กลุ่ม
ศิษย์เก่า ปีการศึกษา 2563 ไลน์กลุ่มศิษย์เก่า ปีการศึกษา 
2564 Facebook งานพัฒนานักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยีการประมง มทร.ศรีวิชัย ตรัง และ 
Facebook สโมสรนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีการประมง มทร.ศรีวิชัย วข.ตรัง และติดต่อผ่าน
ช่องทางโทรศัพท์ เพ่ือให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล       

กรณีท่ีมีนักศึกษาที่ส าเร็จ
การศึกษา ประจ าปี

การศึกษา 2565 กรอก
ข้อมูลไม่สมบูรณ์ครบถ้วน 
แจ้งนักศึกษาแก้ข้อมูล 

ผ่านช่องทาง
ประชาสัมพันธ์ทุกช่องทาง 

15 นาที นางวลัยพร สงเสน/

นายอาทิตย์ ด้วนเกต ุ

                           2 
 

หนา้ถัดไป   

http://forms.gle/XGwt2sC3D9VhQUf66


                          2 ต่อจากหน้าท่ีแล้ว   

 

6 

 

เสร็จสิ้นการกรอกข้อมูลทะเบียนประวัติศิษย์เก่า คณะวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

วิทยาเขตตรัง 

 
- 

 
- 

 
นักศึกษาท่ีส าเรจ็
การศึกษา ประจ าปี
การศึกษา 2565 

 
7 

 
ศิษย์ปัจจุบัน ประเมินความพึงพอใจทะเบียนประวัติศิษย์
เก่ าคณ ะวิท ยาศ าสตร์ แ ล ะ เท ค โน โลยี ก ารป ระม ง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ผ่าน
ลิงก ์https://forms.gle/ET48SpFz6rVMMtUe8 

 
ศิษย์ปัจจุบัน ด าเนินการ
ประเมินความพึงพอใจ

ทะเบียนประวัติศิษยเ์ก่าคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

การประมง ฯ 

 
10 นาที 

 
ศิษย์ปัจจุบัน 

8 ศิษย์เก่ำ 
 
แ จ้ ง ให้ ศิ ษ ย์ เก่ าที่ ส า เร็ จ ก ารศึ ก ษ า  ป ระ จ าปี ก า รศึ ก ษ า 
2561 ,2562,2563,2564 กรอกข้อมูล Google Form ทะเบียน
ประวัติศิษย์เก่าคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ผ่าน
ช่องทางไลน์กลุ่มศิษย์เก่า ปีการศึกษา 2563 ไลน์กลุ่มศิษย์เก่า ปี
ก ารศึ ก ษ า  2564  Facebook งาน พั ฒ น านั ก ศึ ก ษ า  ค ณ ะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มทร.ศรีวิชัย ตรัง และ 
Facebook สโมสรนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการ
ประมง มทร. ศรีวิชัย วข.ตรัง และการติดต่อประสานงานผ่าน
ช่องทางโทรศัพท ์
 

 
 

ด าเนินการแจ้งศิษย์เก่าท่ี
ส าเรจ็การศึกษา ประจ าปี

การศึกษา
2561,2562,2563,2564 

กรอกข้อมูล Google Form 
ทะเบียนประวัติศิษยเ์ก่าคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
การประมง มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง ฯ 

 
 

10 นาที 

 
 

นางวลัยพร สงเสน/
นายอาทิตย์ ด้วนเกต ุ

 
9 

 
ศิ ษ ย์ เ ก่ า ที่ ส า เ ร็ จ ก า ร ศึ ก ษ า  ป ร ะ จ า ปี ก า ร ศึ ก ษ า 
2561,2562,2563,2564 ด าเนินการกรอกข้อมูล Google Form 
ทะเบียนประวัติศิษย์เก่าคณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยีการประมง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ตามลิงก์ 
http://forms.gle/XGwt2sC3D9VhQUf66  

 
ศิษย์เก่าที่ส าเร็จการศึกษา 

ประจ าปีการศึกษา 
2561,2562,2563,2564 
ด าเนินการกรอกข้อมูลฯ 

 
15 นาที 

 
ศิษย์เก่า 

 
10 

 
ศิ ษ ย์ เ ก่ า ที่ ส า เ ร็ จ ก า ร ศึ ก ษ า  ป ร ะ จ า ปี ก า ร ศึ ก ษ า 
2561,2562,2563,2564  ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูล และยืนยันการส่งข้อมูล 

 
ศิษย์เก่าที่ส าเร็จการศึกษา 

ประจ าปีการศึกษา 
2561,2562,2563,2564 

ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 

 
5 นาท ี

 
ศิษย์เก่า 

                    3 
 
 

หน้าถัดไป   

http://forms.gle/XGwt2sC3D9VhQUf66


                    3 
 

ต่อจากหน้าท่ีแล้ว   

 
 

11 

 
 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล กรณีที่มี
ศิ ษ ย์ เ ก่ า ที่ ส า เ ร็ จ ก า ร ศึ ก ษ า  ป ร ะ จ า ปี ก า ร ศึ ก ษ า 
2561,2562,2563,2564 กรอกข้อมูลไม่สมบูรณ์ครบถ้วน แจ้งศิษย์
เก่าแก้ไขข้อมูล ผ่านช่องทางไลน์กลุ่มศิษย์เก่า ปีการศึกษา 2563 
ไลน์กลุ่มศิษย์ เก่า ปีการศึกษา 2564 Facebook งานพัฒนา
นักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มทร.ศรีวิชัย 
ตรัง และ Facebook สโมสรนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีการประมง มทร.ศรีวิชัย วข.ตรัง และติดต่อผ่านช่องทาง
โทรศัพท ์เพื่อให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล 
 

 
 

กรณีที่มีศิษยเ์ก่าที่ส าเร็จ
การศึกษา ประจ าปีการศึกษา 

2561,2562,2563,2564 
กรอกข้อมูลไม่สมบูรณ์

ครบถ้วน แจ้งนักศึกษาแก้
ข้อมูล ผ่านช่องทาง

ประชาสมัพันธ์ทุกช่องทาง 

 
 

15 นาที 

 
 

นางวลัยพร สงเสน/
นายอาทิตย์ ด้วนเกต ุ

 
12 

 
เสร็จสิ้นการกรอกข้อมูลทะเบียนประวัติศิษย์เก่า คณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง 
 

 
- 

 
- 

 
ศิษย์เก่า 

 
13 

 
ศิษย์เก่าที่ส าเร็จการศึกษา ประจ าปีการศึกษา  ประจ าปีการศึกษา 
2561,2562,2563,2564 ประเมินความพึงพอใจระบบทะเบียน
ประวัติศิษย์เก่าคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ผ่านลิงก์  
https://forms.gle/ET48SpFz6rVMMtUe8 
 

 
ศิษยเ์ก่า ด าเนินการประเมิน
ความพึงพอใจทะเบียนประวตัิ
ศิษย์เก่าคณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีการประมง ฯ 

 
10 นาที 

 
ศิษย์เก่า 

 
 

                    
                    เสร็จสิ้น 
 

   

ภาคผนวก 

ไม่มี 

ปรับปรุงเมือ่ 30/01/66 

 

 

 

 



ขั้นตอนกำรกรอกข้อมูลทะเบียนประวัติศิษย์เก่ำ คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีกำรประมง  

มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย วิทยำเขตตรัง 

1. พิมพ์ลิงก์ https://fishtech.rmutsv.ac.th/fishtech/th เพื่อเข้ำสู่เว็บไซต์คณะฯ 

2. เลือกเมนู ระบบทะเบียนศิษย์เก่ำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. เข้ำสู่หน้ำหลักระบบทะเบียนประวัติศิษย์เก่ำ คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีกำรประมง มหำวิทยำลัย
เทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย วิทยำเขตตรัง 

 

 

 

 

 



4. เข้ำสู่แบบฟอร์มเพื่อกรอกข้อมูลทะเบียนประวัติศิษย์เก่ำ คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีกำรประมง 
มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย วิทยำเขตตรัง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 



 4.1 ตอนที่ 1 ข้อมูลกำรศึกษำ คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีกำรประมง มหำวิทยำลัยเทคโนโลยี        
รำชมงคลศรีวิชัย วิทยำเขตตรัง 

- รุ่นมีนกร 
- สาขาวิชาที่ส าเร็จการศึกษา 
- ปีที่ส าเร็จการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 4.2 ตอนที่ 2 ข้อมูลส่วนบุคคล  
- ชื่อ - นามสกุล 
- ข้อมูลวันเกิด 
- ที่อยู่ปัจจุบัน 
- เบอร์โทรศัพท์มือถือ 
- Facebook 
- Line ID 

 
 
 

 

 

 



 4.3 ตอนที่ 3 ประวัติกำรท ำงำน/อำชีพอิสระ 

- ประเภทงานที่ท า 
- ชื่อต าแหน่งงาน 
- สถานที่ท างานปัจจุบัน (ชื่อหน่วยงาน เลขที่ หมู่ที่ ซอย)  
- หมายเลขโทรศัพท์หน่วยงาน/สถานประกอบการ 
- เงินเดือน  
- ความรู้ ความสามารถ ความเชี่ยวชาญที่ท่านต้องการแลกเปลี่ยนเรียนรู้กับศิษย์ปัจจุบัน

และคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตตรัง 

- กิจกรรมหรือโครงการที่เสนอแนะให้ทางงานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ คณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยา
เขตตรัง ด าเนินการจัดเพื่อเพ่ิมพูนทักษะการปฏิบัติแก่ศิษย์เก่า 
 



 4.4 ตอนที ่4  ช่องทำงที่สะดวกในกำรรับทรำบข้อมูลข่ำวสำรจำกคณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี
กำรประมง มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย วิทยำเขตตรัง 

- ช่องทางที่สะดวกในการรับทราบข้อมูลข่าวสารจากคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการ
ประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง (ตอบได้มากกว่า 1 ข้อ) 

- แบบประเมินความพึงพอใจ ทะเบียนประวัติศิษย์เก่า คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการ
ประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง  

 

 

 

 


