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แนวปฏิบัติที่ดี 
เรื่อง การใช้ระบบสารสนเทศในการด าเนินงาน



แลกเปล่ียนเรียนรู้แนวปฏิบัติท่ีดี 
เร่ือง การใช้ระบบสารสนเทศในการด าเนินงาน

หน่วยประกันคุณภาพ





2. ระบบสารสนเทศทวนสอบพ้ืนท่ีรบัการตรวจ
ติดตามกิจกรรม 5ส+ (5ส พลัส)



ข้อดีของการใช้ Google Sheets
- เป็นบรกิารใหใ้ช้ฟรจีาก Google
- สามารถท างานเป็นทีมได ้: สามารถท างานรว่มกันในสเปรดชีท 
(Spreadsheet) ได้ในเวลาเดยีวกัน นอกจากนีย้งัสามารถแชรง์าน แก้ไขแบบ
เรียลไทมไ์ด้

- ไม่ตอ้งกด "บันทึก" อีกเลย : เมือ่มกีารท างานเกิดข้ึนในสเปรดชีท ทุกการพิมพ์จะถูก
บันทึกไวท้ั้งหมดโดยอัตโนมตัิ

- สามารถท างานไดกั้บMicrosoft Excel (ไมโครซอฟท์ เอก็เซล): สามารถเปิด แก้ไข  
และบันทึกเป็นไฟล์ไมโครซอฟต ์เอก็เซล

https://www.mindphp.com/%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1/microsoft/4424-microsoft-excel.html


แลกเปล่ียนเรียนรู้แนวปฏิบัติท่ีดี 
เร่ือง การใช้ระบบสารสนเทศในการด าเนินงาน

หน่วยประกันคุณภาพ





เล่มรายงานการประเมนิตนเอง ระดับหลกัสตูร 
และระดับคณะ

เลม่รายงานผลการประเมนิคุณภาพการศึกษาภายใน 
ระดับหลกัสตูร และระดับคณะ

เอกสารหลกัฐานประกอบการประเมนิระดับหลกัสตูร 
และระดับคณะ



ข้อดีของการใช้ Google Drive
- เอกสารจดัเกบ็ไวท้ี่ Server ของ Google ซึ่งมคีวามปลอดภยัทีส่งู
- สามารถเขา้ถงึไฟลเ์อกสารของเราไดท้กุที ่ทุกเวลา เพียงแค่มกีารเชือ่มตอ่อนิเตอรเ์นต็
- ไม่ตอ้งตดิตัง้โปรแกรมทีเ่ครือ่งคอมพิวเตอรใ์ห้ยุ่งยาก สามารถท างานผา่นระบบเครอืขา่ยอนิเตอรเ์นต็ไดเ้ลย
- ง่ายตอ่การใชง้าน เพราะเหมอืนท างานโดยใชโ้ปรแกรม Microsoft Office
- ผู้มีส่วนรว่มทกุคนสามารถเขา้จดัการเอกสารได ้โดยไมต่อ้งดาวนโ์หลดเอกสารมาเกบ็ไวเ้ครือ่งคอมพิวเตอร์
ของตวัเอง

- ไม่ตอ้งสง่เอกสารไปทางอเีมลห์รอื Copy ใส่ Thumb drive ไม่ตอ้งเสยีเวลาในการสง่อเีมลก์ลบัไปกลบัมา

- ควบคุมก าหนดสทิธิว์่าใครสามารถด ูแก้ไข เอกสาร ได้บา้ง

https://www.mdsoft.co.th/%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2/openerp-odoo-server.html
https://www.mdsoft.co.th/%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B9%89/120-google-recaptcha.html


แลกเปล่ียนเรียนรู้แนวปฏิบัติท่ีดี 
เร่ือง การใช้ระบบสารสนเทศในการด าเนินงาน

หน่วยประกันคุณภาพ



2. ประชมุคณะกรรมการตรวจติดตาม 
กิจกรรม 5ส+ (5ส พลสั)

1. ตรวจประเมินคณุภาพคณุภาพการศกึษา
ภายใน ระดบัหลกัสตูร และระดบัคณะ



ข้อดีของการใช้ Google Meet
• ใช้งานง่าย สามารถก าหนดการประชุมได้ด้วยตัวเอง
• แอปพลิเคชันสามารถดาวน์โหลดมาใช้ผ่านมือถือ
ใช้งานฟรี

• รองรับจ านวนคนค่อนข้างเยอะ



แลกเปล่ียนเรียนรู้แนวปฏิบัติท่ีดี 
เร่ือง การใช้ระบบสารสนเทศในการด าเนินงาน

หน่วยประกันคุณภาพ



- ท าแบบฟอรม์ส ารวจความคดิเห็น 
- ท าแบบฟอรม์ส ารวจความพึงพอใจ



ข้อดีของการใช้ Google Forms
• สามารถรวบรวมข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว
• ไม่ต้องเสียค่าใช้จ่าย ในการใช้งาน Google Form
• สามารถส่งถึงผู้รับได้หลายช่องทาง เช่น Line, Facebook, Mail



ประโยชน์ของระบบสารสนเทศในการด าเนินงาน

ช่วยให้ผู้ใช้สามารถเข้าถงึสารสนเทศทีต้่องการได้อย่างรวดเร็ว
ช่วยลดขั้นตอนในการท างาน
ช่วยลดค่าใช้จ่าย



จบการน าเสนอ


