PAGE  
[image: image1.png]



มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย

แบบฟอร์มการตรวจแนะนำและประเมินผลกิจกรรม 5ส   ครั้งที่............................................  ประเภท  ...โรงฝึกงาน...
ปฏิบัติในเรื่องการสะสาง สะดวก สะอาด สุขลักษณะ สร้างนิสัย
อย่างต่อเนื่องจนเป็นนิสัยและปฏิบัติตามกฎระเบียบมหาวิทยาลัยอย่างเคร่งครัด
พื้นที่................................................... ฝ่าย/ คณะ/วิทยาลัย/สำนัก/สถาบัน/กอง..................................................................................................
ชื่อผู้ตรวจ......................................................................................    วันที่.............. เดือน................................................... พ.ศ. ......................
	เกณฑ์การให้คะแนน
	ครบทุกข้อ
4  คะแนน
	ขาด  1  ข้อ
 3  คะแนน
	ขาด  2  ข้อ
 2  คะแนน
	ขาด  3  ข้อ
 1  คะแนน
	ขาด  4  ข้อ
 0  คะแนน


	ข้อที่
	รายการประเมิน
	คะแนน
	หมายเหตุ

	1.  ป้ายหน่วยงาน
	1. มีป้ายบอกชื่อหน่วยงาน ผู้รับผิดชอบและป้ายกิจกรรมต่าง ๆ ชัดเจน
2. มีสภาพดี
3. มีการจัดวางเหมาะสม
4. มีการดูแลรักษาความสะอาด
	เต็ม  4  คะแนน

ได้............คะแนน
	

	2.  การกำหนด
     ขอบเขต

	1.  มีแผนผังและจัดวางตามแผนผัง
2.  มีการทาสีตีเส้น กำหนดขอบเขตชัดเจน
3.  มีป้ายและ/หรือสัญลักษณ์แสดงการใช้งานหรือข้อห้ามอย่างชัดเจน
4.  มีการดูแลรักษาอย่างต่อเนื่อง
	เต็ม  4  คะแนน

ได้............คะแนน
	

	3.  พื้นและผนัง
	1.  ไม่มีคราบน้ำมันบนพื้นโรงฝึกงาน
2.  ไม่มีคราบฝุ่น/คราบสกปรก
3.  ไม่มีขยะบนพื้นโรงฝึกงาน
4.  มีการดูแลรักษาอย่างต่อเนื่อง
	เต็ม  4  คะแนน

ได้............คะแนน
	

	4  ถังขยะ
	1.  มีจำนวนเพียงพอ
2.  มีสภาพดีไม่แตกหัก
3.  มีการแยกประเภทของถังขยะ
4.  มีการดูแลรักษาความสะอาด
	เต็ม  4  คะแนน

ได้............คะแนน
	

	5.  อุปกรณ์ดับเพลิง
	1.  มีป้ายวิธีการใช้ และชื่อผู้รับผิดชอบชัดเจน
2.  มีอุปกรณ์ดับเพลิงเพียงพอ
3. สภาพดีสามารถใช้งานได้  มีการบำรุงรักษา
4. จัดวางในตำแหน่งที่เหมาะสม
	เต็ม  4  คะแนน

ได้............คะแนน
	

	6.  อุปกรณ์ไฟฟ้า
     สายไฟ,สาย 
     โทรศัพท์

	1.  มีป้ายชื่อผู้รับผิดชอบ
2. มีอุปกรณ์ไฟฟ้าเหมาะสมกับการใช้งาน
3. สภาพเรียบร้อย พร้อมใช้งาน
4.  มีความปลอดภัยในการใช้งาน
	เต็ม  4  คะแนน

ได้............คะแนน
	


	ข้อที่
	รายการประเมิน
	คะแนน
	หมายเหตุ

	7.  แผงควบคุม
	1.  มีป้ายผู้รับผิดชอบ
2.  มีป้ายวิธีการใช้งาน
3.  มีสัญลักษณ์บอกตำแหน่งของสวิตช์ควบคุม
4.  มีความปลอดภัย
	เต็ม  4  คะแนน

ได้.........คะแนน
	

	8.  ระบบแสงสว่าง
	1.  มีแสงสว่างเพียงพอ  เหมาะสมกับงาน
2.  หลอดไฟสามารถใช้งานได้ครบทุกดวง
3.  มีการกำหนดรหัสสวิตช์ไฟฟ้า
4.  สภาพสะอาดและเรียบร้อย
	เต็ม  4  คะแนน

ได้.........คะแนน
	

	9.  เครื่องมือ/เครื่องจักร
	
	เต็ม  4  คะแนน

ได้.........คะแนน
	

	9.1  ป้ายและวิธีการ
       ใช้งาน
	1.  มีป้ายชื่อผู้รับผิดชอบ
2.  มีวิธีการใช้งานหน้างานขณะปฏิบัติงาน
3.  มีหมายเลขเครื่องมือ/เครื่องจักร
4.  มีบันทึกการใช้งาน
	
	


	9.2  ความสะอาด
       ปลอดภัยและ
       การบำรุงรักษา

	1.  สามารถใช้งานได้ดี
2.  มีคู่มือ/คำแนะนำการใช้งานที่มาพร้อมเครื่องจักร
3.  สภาพเรียบร้อย มีแผนการบำรุงรักษาและดำเนินการตามแผน
     อย่างสม่ำเสมอ
4.  มีความปลอดภัยในการทำงาน
	เต็ม  4  คะแนน

ได้.........คะแนน
	

	10.  เครื่องมือ/อุปกรณ์
	1.  มีป้ายชื่อผู้รับผิดชอบ
2.  จำนวนเครื่องมือและอุปกรณ์เพียงพอ
3.  สภาพเรียบร้อยพร้อมใช้งาน
4.  มีการกำหนดพื้นที่การจัดเก็บ  ที่สะดวกในการใช้งาน
	เต็ม  4  คะแนน

ได้............คะแนน
	

	11.  วัสดุฝึก
	1.  มีป้ายผู้รับผิดชอบชัดเจน
2.  จัดเก็บอย่างเป็นระเบียบ/ปลอดภัย
3.  มีป้ายแสดงพื้นที่การจัดเก็บ
4.  มีระบบในการเบิกจ่าย (FIFO)
	เต็ม  4  คะแนน

ได้............คะแนน
	

	12.  ตู้เก็บของใช้
	1.  มีป้ายผู้รับผิดชอบชัดเจน
2.  อยู่ในตำแหน่งที่เหมาะสมและเป็นระเบียบ
3.  สภาพเรียบร้อย
4.  สะอาด  ไม่มีฝุ่น
	เต็ม  4  คะแนน

ได้............คะแนน
	


	13.มาตรการในการประหยัดไฟฟ้า (ในกรณีที่โรงฝึกงานมีสิ่งเหล่านี้)
	
	

	13.1 เครื่องปรับอากาศ
	1.   ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศที่ 25 – 26 องศาเซลเซียส
2.   ปิดเครื่องปรับอากาศทันทีเมื่อใช้งานเสร็จ
3.   ทำความสะอาดแผ่นกรอง/ไส้กรองอากาศ ทุกๆ 2 เดือน โดยมีการทำ Check Sheet เพื่อตรวจเช็คอย่างสม่ำเสมอ
4.   ทำความสะอาดแผงระบายความร้อนทุกๆ 6 เดือน โดยมีการทำ Check Sheet เพื่อตรวจทำความสะอาดอยู่สม่ำเสมอ
	เต็ม  4  คะแนน

ได้............คะแนน
	

	13.2 การใช้ไฟฟ้าส่องสว่าง เครื่องใช้ไฟฟ้า อุปกรณ์สำนักงาน
	1.   ปิดไฟส่องสว่างและอุปกรณ์ไฟฟ้าทุกครั้ง เมื่อไม่มีใครอยู่ในห้อง และ เมื่อเวลาเลิกงาน
2.  ถอดปลั๊กเครื่องใช้ไฟฟ้าและอุปกรณ์สำนักงานหลังเลิกงานในตอนเย็น
	เต็ม  2  คะแนน

ได้............คะแนน
	


หมายเหตุ :  - ข้อที่หน่วยงานไม่มีให้ตัดออกและรวมคะแนนเฉพาะข้อที่มีเท่านั้น

 - บันทึกจุดดี/จุดเด่น/ข้อด้อย/ข้อเสนอแนะ ในช่องหมายเหตุ
สรุปผลคะแนนรวมที่ได้ ............................ คะแนน     คะแนนเต็ม ............................ คะแนน
ลงชื่อ .............................................................กรรมการตรวจ
                                                                     (.............................................................)
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