
       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง     มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย     

วิทยาเขตตรัง  โทรศัพท์  ๐๗๕-๒๐๔๐๕๓   โทรสาร  ๐๗๕-๒๐๔๐๕๙ 
ที ่อว  ๐๖๕๕.๐๗/    วันที่ .................................................. 
เรื่อง   ขออนุญาต ลงเวลาปฏิบัติงาน/ออกนอกสถานที่                                                                                             
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน    คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง  
 

ด้วยข้าพเจ้า...............................................................................................................................  

 ข้าราชการ    ลูกจ้างประจ า    พนักงานมหาวิทยาลัย   พนักงานราชการ   ลูกจ้างชั่วคราว 
ต าแหน่ง..........................................................................................สาขา/งาน...................................................... 
ขออนุญาต    ลงเวลาปฏิบัติงาน    ออกนอกสถานที่  ในวันที่.........เดือน..............................พ.ศ. ... ....... 
ระหว่างเวลา............................... น. ถึง ................................น.  เนื่องจาก......................................................... .. 
............................................................................................................................. .................................................. 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
  

         ……………………………….. 
                      (..............................................................) 
 

ความเห็นรองคณบดี/หัวหน้าสาขา/หัวหน้าแผนก  ค าสั่ง รองคณบดีฝ่ายบริหารฯ / บุคลากร 
 

..........................................................................     อนุญาต           ไม่อนุญาต 

.........................................................................  ......................................................................... .. 

.........................................................................  ........................................................................... 
 

                  .........................................                   ............................................ 
                ........../..................../............                  ........../..................../............ 
 

สถิติขออนุญาต ในรอบระยะเวลา ๖ เดือน 
๑. เริ่มตั้งแต่ ๑ ตุลาคม  - ๓๑  มีนาคม  
๒. เริ่มตั้งแต่  ๑  เมษายน – ๓๐  กันยายน  

ครั้งที่ ขอมาแล้ว (ครั้ง) ครั้งนี้ 
(ครั้ง) 

รวม 
(ครั้ง)  ขอลงเวลา ออกนอกสถานที่ 

     
     

 

ลงชื่อ..........................................................ผู้ตรวจ 
ลงชื่อ..........................................................หัวหน้าบุคลากร 


