
กระบวนการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง 

ที ่ ผังกระบวนการ/
กระบวนการ 

รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  ด ำเนินกำรติดตำมข่ำวกิจกรรมต่ำง ๆ
ที่เกิดขึ้นภำยในคณะ 

25 นำที เจ้ำหน้ำที่หน่วย
สำรสนเทศ 

 
2  ด ำเนินกำรตรวจสอบควำมพร้อมของ

กล้องถ่ำยภำพ เช่น ตรวจสอบ
หน่วยควำมจ ำ แบตเตอร์รี่ กำรตั้งค่ำ

ของกล้องถ่ำยภำพ 

10 นำที เจ้ำหน้ำที่หน่วย
สำรสนเทศ 

 
 

3 
 

 ด ำเนินกำรถ่ำยภำพนิ่ง/
ภำพเคลื่อนไหวในกิจกรรมต่ำง ๆ 

ของคณะ 

1-3 
ชั่วโมง 

เจ้ำหน้ำที่หน่วย
สำรสนเทศ 

 
 

4 
 
 

 ด ำเนินกำรค้นหำข้อมูลเพิ่มเติม เพื่อ
เขียนเนื้อหำข่ำวของกิจกรรม ตำม
หลัก 5W 1H ได้แก่ Who What 
Where When Why และ How 

1 ชั่วโมง เจ้ำหน้ำที่หน่วย
สำรสนเทศ 

 
 

5 
 
 
 

 ด ำเนินกำรตรวจทำนเนื้อหำข่ำวเพ่ือ
วำมถูกต้อง 

10 นำที เจ้ำหน้ำที่หน่วย
สำรสนเทศ 

 

6 
 
 

 ด ำเนินกำรตรวจสอบภำพนิ่ง/
ภำพเคลื่อนไหว ที่มีควำมชัด สื่อ

ควำมหมำยข่ำวและพร้อมเผยแพร่ 
 

25 นำที เจ้ำหน้ำที่หน่วย
สำรสนเทศ 

 

7 
 
 

 ด ำเนินกำรตรวจสอบวิดีโอที่ได้ท ำ
กำรตัดต่อ 

30 นำที เจ้ำหน้ำที่หน่วย
สำรสนเทศ 

 
 
 

8 
 
 
 

 ด ำเนินกำรเผยแพร่ข่ำว
ประชำสัมพันธ์ ทั้งในรูปแบบภำพนิ่ง 
และวิดีโอผ่ำนเว็บไซต์คณะ เว็บไซต์

สำขำ และสื่อสังคมออนไลน์ 

20 นำที เจ้ำหน้ำที่หน่วย
สำรสนเทศ 

 

 

ติดตำมข่ำว 

เตรียมควำมพร้อม
ของอุปกรณ์ 

บันทึกภำพนิ่ง/

ภำพเคลื่อนไหว 

เขียนข่ำว 

ตรวจสอบ 

ตรวจสอบภำพนิ่ง/

ภำพเคลื่อนไหว 

ตรวจสอบ 

เผยแพร่ข่ำว 

No 

Yes 

Yes No 


