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คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ



แบบฟอร์มขอออกฝึกสหกิจศึกษา

ส่วนหน่วยงาน
ชื่อสถานที่ฝึกงาน (Name of employer)...............................................................................................................................     
ที่อยู่ (Address)..........................................................................................................................................................................
เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ...............................................................โทรสาร…….................................................................................
ตำแหน่งที่ต้องการเรียนถึง........................................................................................................................................................                                                       
กรุณาระบุการนำหนังสือขอความอนุเคราะห์ฝึกสหกิจศึกษายื่นต่อสถานประกอบการ
( นักศึกษายื่นด้วยตนเอง
          ( ให้ทางคณะฯจัดส่งให้ 
ส่วนนักศึกษา
๑. ชื่อ-สกุล....................................................................................ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา.............................................................
หลักสูตรสาขาวิชา...................................................................ชั้น/ห้อง.........................เบอร์ติดต่อ.........................................

๒. ชื่อ-สกุล....................................................................................ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา.............................................................
หลักสูตรสาขาวิชา...................................................................ชั้น/ห้อง.........................เบอร์ติดต่อ.........................................

๓. ชื่อ-สกุล....................................................................................ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา.............................................................
หลักสูตรสาขาวิชา...................................................................ชั้น/ห้อง.........................เบอร์ติดต่อ.........................................

๔. ชื่อ-สกุล....................................................................................ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา.............................................................
หลักสูตรสาขาวิชา...................................................................ชั้น/ห้อง.........................เบอร์ติดต่อ.........................................

๕. ชื่อ-สกุล....................................................................................ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา.............................................................
หลักสูตรสาขาวิชา...................................................................ชั้น/ห้อง.........................เบอร์ติดต่อ.........................................

**หมายเหตุ :

· กรุณาเขียนด้วยลายมือตัวบรรจงและอ่านได้ง่าย และ 

· ฝึกในสถานประกอบการเดียวกัน รวบรวม CO.S-๐๑ ของทุกคน แล้วนำเอกสารฉบับนี้ปะหน้า                กรอกรายละเอียดของทุกคนให้ครบถ้วนพร้อมแนบใบแสดงผลการเรียนของทุกภาคเรียนส่งงานสหกิจศึกษา
· นักศึกษาสามารถขอฝึกสหกิจศึกษาได้ครั้งละ ๑ สถานประกอบการเท่านั้น
· ไม่อนุญาตให้นักศึกษา เปลี่ยนสถานที่ฝึกสหกิจ หากสถานประกอบการตอบรับแล้ว โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร
(ยกเว้นได้รับอนุมัติจากคณบดี)
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คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ



แบบแจ้งรายละเอียดการเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา
โครงการสหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ

ส่วนที่  ๑  ข้อมูลนักศึกษา
1. ชื่อนามสกุล  นาย/นางสาว………………………………………………………….รหัสประจำตัว…………………………………………..………
     (Name & Surname Mr./Ms/Miss)………………………………………………......…….…….…………………………………….
ชั้นปีที่ …………………………………………………..…  สาขาวิชา…………………………………….……………………………………………….…

จำนวนหน่วยกิตที่สอบได้ปัจจุบัน…………………………..……..หน่วยกิต  ระดับคะแนนเฉลี่ย………………………………………….…

ภาคการศึกษาที่คาดว่าจะไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  ภาคการศึกษาที่ …………… ปีการศึกษา……………………………………….

๒.  ที่อยู่เลขที่ ……………..….. ถนน……………….……….. ตำบล/แขวง…………………………. อำเภอ/เขต…..………………………………

จังหวัด…………………..………  รหัสไปรษณีย์……………… โทรศัพท์..……………..……….... E-mail………..........………………….…..

๓.  ที่พักในภาคการศึกษานี้  (สำหรับกรณีเร่งด่วน)

     ที่อยู่เลขที่ ……………..….. ถนน……………….……….. ตำบล/แขวง…………………………. อำเภอ/เขต…..………………………………

จังหวัด…………………..………  รหัสไปรษณีย์……………… โทรศัพท์..……………..……….... E-mail………..........………………….…..
4. ผู้ปกครองนักศึกษาหรือผู้ที่สามารถติดต่อได้ 
ชื่อ – นามสกุล …………………………………….......……………...… ความสัมพันธ์กับนักศึกษา…………………..…..……….………..…..

     ที่อยู่เลขที่ ……………..….. ถนน……………….……….. ตำบล/แขวง…………………………. อำเภอ/เขต…..………………………………

จังหวัด…………………..………  รหัสไปรษณีย์……………… โทรศัพท์..……………..……….... E-mail………..........……………….……..
5. ความสามารถพิเศษหรือกิจกรรมนักศึกษา………………………………………...………………......……………………..………………………
6. ความสามารถทางภาษา (โปรดระบุ  ดีมาก/ปานกลาง/พอใช้/ หรือ ได้เล็กน้อย)

[  ]  อังกฤษ ระดับ………......…………….......  [  ]  ญี่ปุ่น ระดับ……………………………………………………………........................

[  ]  จีน ระดับ………….......…………..…......... [  ]  อื่น ๆ ……………………………....…….. ระดับ……………………..………………..
7. ภูมิภาคที่นักศึกษาสนใจไปปฏิบัติงาน  (เลือกเพียง  ๑  หัวข้อเพื่อประกอบการเลือกสถานประกอบการให้นักศึกษา)

      [  ]  กทม. และปริมลฑล
       [  ]  ภาคเหนือ

[  ]  ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ
[  ]  ภาคกลาง

       [  ]  ภาคใต้

           [  ]  ภาคตะวันออก
8. ลักษณะงานที่สนใจและต้องการไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
[  ]  งานภาคสนาม (Field Work)     [  ]  งานวิจัย (Research)
[  ]  งานห้องปฏิบัติการ (Lab)
[  ]  งานการตลาด (Marketing)       [  ]  งานสายการผลิต (Production)
           
[  ]  งานอื่นๆ โปรดระบุ......................................................................................................................................................
9. ความสนใจทางด้านวิชาการเฉพาะด้าน 
๑.……………………………………………………......….......………….....  
๒……....………………………………………..........………………………..






                       (ลงชื่อ).………...……………………….....…….….ผู้สมัคร








         (…………….....…………..………… ...…)









       วันที่……..…/………...……/……....…….
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	คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ


              
ส่วนที่ ๒ ผลการพิจารณา  (สำหรับสาขาวิชาพิจารณา)
(โปรดทำเครื่องหมาย / ลงใน [  ] หน้าข้อความที่ตรงกับความเป็นจริงของอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา)






เหมาะสม
ไม่เหมาะสม
          หมายเหตุ

๑.  ความพร้อมทางวิชาการ





…………………………………………….

๒.  ความประพฤติ






…………………………………………….

๓.  ความรับผิดชอบ วุฒิภาวะ





…………………………………………….

สาขาวิชาได้พิจารณาความเหมาะสมของนักศึกษารายนี้แล้ว  ขอแจ้งผลการพิจารณาดังนี้


ให้ไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษาตามระยะเวลาที่กำหนดได้


รอพิจารณาในโอกาสต่อไป


อื่นๆ โปรดระบุ


…………………………………………………………………………………………………………….



…………………………………………………………………………………………………………….










(ลงชื่อ)………………………………....










    (…………………………………….)









                     อาจารย์ที่ปรึกษา









วันที่………/……………/……..…….










ลงชื่อ)………………………………..









   (…………………………………….)










           หัวหน้าสาขาวิชา









วันที่………/……………/……..……. 
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	คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ



ใบสมัครงานสหกิจศึกษา
โครงการสหกิจศึกษาและฝึกงานวิชาชีพ
ชื่อสถานประกอบการที่ต้องการสมัคร…………………………………………………………………………………………………………………
 (Name of employer)     

ที่อยู่สถานประกอบการ...................................................................................................................................................... 
เบอร์โทรศัพท์.............................................................................. โทรสาร.........................................................................
ระยะเวลาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา จาก…………………………………………. ถึง…………………………………………………….………….

 (Period of working)              (From)                                 (To)

ข้อมูลส่วนตัวนักศึกษา  (Student personal data)

ชื่อ – สกุล ไทย (นาย/นาง/นางสาว)……………………………………………………………………………….………..........................…...

Name & Surname (Mr./Ms/Miss.)…………………………………………………………………………….…………….........…...............
รหัสนักศึกษา  (Student identification No.)……......……………………………………………………………………………….............

หลักสูตร  (Program) ………………………………………… สาขาวิชา (Department) …………………………………………….…......
นักศึกษาชั้นปีที่ ………………………………………..…….. อาจารย์ที่ปรึกษา …………………………………………………….…..………...
(Years in school)                                     (Name of academic advisor)

เกรดเฉลี่ยภาคการศึกษาที่ผ่านมา …………………………...........….... เกรดเฉลี่ยรวม ……………………………………...……………

(GPS for most recently completed academic year)       (GPA for all courses completed to date)

	บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่  (Identification card No.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ออกให้  ณ …………………………………………………….. เมื่อวันที่ …………………….. หมดอายุวันที่…………………………………..

(Issue place)                                           (Issue date)                (Expiry date)

เชื้อชาติ ………………………………………. สัญชาติ ………………………………. ศาสนา ……………………………………………………
(Race)  

                        (Nationality)                      (Religion)

วันเดือนปีเกิด …………………………………..……… สถานที่เกิด ……………………………………………………………………………......
(Date of birth)   

           (Place of birth)

อายุ ………… ปี     เพศ ………………. ส่วนสูง ………………. ซม.    น้ำหนัก ………………   กก.    หมู่โลหิต…………………

(Age)  
            (Sex)  
          (Height)  
           (Weight)
                       (Blood group)

โรคประจำตัวระบุ (Chronicle disease: specify) ……………………………………………………………………………………...…..
ที่อยู่ปัจจุบัน...............................................................……………………………………………………………………………………...…

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...….
โทรศัพท์ ……………………………….  มือถือ …………………………………..  โทรสาร ……………………………………………....…….
(Telephone  No.)  
       (Mobile phone No.)  
    (Fax  No.)

(e – mail) ………………………………………………………………………………………………………………...........................................
บุคคลที่ติดต่อได้ในกรณีฉุกเฉิน (Emergency case contact to)

ชื่อ – สกุล (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………………….  ความเกี่ยวข้อง ………………………………....

(Name & Surname)


                             (Relationship)

อาชีพ ……………………………………………..………………….สถานที่ทำงาน ……………………………………………………………

(Occupation)  



        (Place  of  work)

ที่อยู่ (Address) ………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

โทรศัพท์  …………………………………. มือถือ ...........……………………………….โทรสาร …………………………………………...
(Telephone No.)
          (Mobile phone No.)  
          (Fax No.)
ข้อมูลครอบครัว  (Family  details)

ชื่อบิดา …………………………………………………………….…… อายุ  …………………. ปี   อาชีพ ………………………………………

(Father’s name)    

                       (Age)   

        (Occupation)

ชื่อมารดา ………………………………………………..……………  อายุ .....………………. ปี   อาชีพ ……………………………………… (Mother’s name)

                       (Age)

        (Occupation)

ที่อยู่ (Address) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………….................................
โทรศัพท์  …………….........……………. จำนวนพี่น้อง …………….............…… คน   เป็นบุตรคนที่ …………………....................
(Telephone  No.)   
       (No. of relatives)                             (You are the)            
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	คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ
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	คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ



ประวัติการศึกษา  (Education background)

	ระดับ
Level
	สถานศึกษา
School/Institute/University
	ปีที่เริ่ม
Year

attended
	ปีที่จบ
Year

graduated
	วุฒิการศึกษา
Certificate
	วิชา
Major

	มหาวิทยาลัย
University
	
	
	
	
	

	อนุปริญญา
High Vocational
	
	
	
	
	

	ปวส.
Vocational
	
	
	
	
	

	มัธยมปลาย
High  School
	
	
	
	
	

	มัธยมต้น
Secondary
	
	
	
	
	

	ประถม
Primary
	
	
	
	
	


	ประวัติการฝึกอบรมและปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  (Previous  Training)

แนบเอกสารเพิ่มเติมมาพร้อมนี้ (Additional  pages  are  attached)

	ระยะเวลาฝึก
Training  Period
	สถานที่ปฏิบัติงาน / ที่อยู่
Organization / Address
	ตำแหน่ง / หัวข้ออบรม / หน้าที่
Position / Topics / Job title / Job description

	จาก
(From)
	ถึง
(To)
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	คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ



จุดมุ่งหมายอาชีพ  (Career objectives)

ระบุสายงานและลักษณะงานที่นักศึกษาสนใจ (Indicate your career objectives, field of interest and job preference)

๑.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………....................
๒.  ……………………………………………………………………………………………………………………………………....................…

๓.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………....................
๔.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………....................
๕.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………....................
กิจกรรมนอกหลักสูตร  (Student activities)

๑.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………....................
๒.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………....................
๓.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………....................
๔.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………....................
๕.  ………………………………………………………………………………………………………………………………………....................
ความสามารถทางภาษา  (Language Command)






ฟัง (Listen)

พูด (Speaking)

 เขียน (Writing)



                               Good/Fair/Poor
          Good/Fair/Poor             Good/Fair/Poor

ภาษาอังกฤษ  (English)

 

ภาษาจีน  (Chinese)

ภาษาอื่นๆ  (Other) ระบุ



แบบฟอร์มสหกิจศึกษาสำหรับสถานประกอบการ
Co-operative Education Forms for Workplace
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	คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ


แบบฟอร์มยืนยันการตอบรับนักศึกษาสหกิจศึกษา
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ
คำชี้แจง   
กรุณากรอกข้อมูลเพื่อยืนยันความประสงค์รับนักศึกษาสหกิจศึกษาที่ได้รับการพิจารณาจาก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย
ชื่อสถานประกอบการ................................................................................................................................................................................                                                                                                                                                                           ชื่อผู้ประสานงาน...........................................................................................................................................................................                                                                                                                                                                              
ตำแหน่ง .......................................................................................................................................................................................                                                             
โทรศัพท์ ................................................................................. โทรสาร .....................................................................................................  
.รายชื่อนักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษา
	ลำดับที่
	ชื่อ-นามสกุลนักศึกษา
	สาขาวิชา
	เบอร์โทรนักศึกษา
	หมายเหตุ

	๑
	
	
	
	

	๒
	
	
	
	

	๓
	
	
	
	


โปรดทำเครื่องหมาย  (  หน้าข้อที่ท่านมีความต้องการ
     (
รับนักศึกษาสหกิจศึกษาทั้งหมดตามที่สำนักงานสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยฯ เสนอมา
     (  รับนักศึกษาสหกิจศึกษาบางรายชื่อ ระบุ หมายเหตุรับเข้า
     (
มีความต้องการให้ มทร.ศรีวิชัย ส่งนักศึกษาในหลักสูตรอื่น ๆ เพิ่มเติม 
     (
หลักสูตรสาขาวิชา.............................................................................จำนวน........................คน
     (
หลักสูตรสาขาวิชา............................................................................ จำนวน........................คน

     (
หลักสูตรสาขาวิชา.............................................................................จำนวน........................คน

     (
หลักสูตรสาขาวิชา.............................................................................จำนวน........................คน

     (
ไม่สามารถตอบรับนักศึกษาตามที่งานสหกิจศึกษาเสนอมาได้




















ลงชื่อ.................................................................ผู้ตอบรับ








      (..................................................................)






        ตำแหน่ง..................................................................
กรุณาส่งแบบตอบรับกลับมายัง งานสหกิจศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี  ราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ๑๗๙ หมู่ ๓ ต.ไม้ฝาด อ.สิเกา จ.ตรัง ๙๒๑๕๐ เบอร์โทรติดต่อ ๐๘๑-๙๕๘๓๐๕๗      โทรสาร (Fax) ๐๗๕-๒๐๔๐๕๙ (ภายใน ๑ สัปดาห์ )
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แบบแจ้งรายละเอียดงาน ตำแหน่งงาน พนักงานที่ปรึกษา
(ผู้ให้ข้อมูล: ผู้จัดการฝ่ายบุคคล และ/หรือ พนักงานที่ปรึกษา)

คำชี้แจง
           เพื่อให้การประสานงานระหว่างโครงการสหกิจศึกษาฯ  และสถานประกอบการ  เป็นไปโดยความเรียบร้อยและ
มีประสิทธิภาพ   จึงใคร่ขอความกรุณาผู้จัดการฝ่ายบุคคล หรือผู้ที่รับผิดชอบดูแลการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษาประสานงานกับ  พนักงานที่ปรึกษา  (Job supervisor)  เพื่อจัดทำข้อมูล  ตำแหน่งงาน  ลักษณะงานและพนักงานที่ปรึกษา  (Job  position,  Job description  and  Job  supervisor)  ตามแบบฟอร์มฉบับนี้และส่งกลับคืนให้โครงการสหกิจศึกษา
เรียน   หัวหน้าโครงการสหกิจศึกษาและฝึกงานวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  
ขอแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับตำแหน่งงาน  ลักษณะงานและพนักงานที่ปรึกษาดังนี้
	1. ชื่อ  ที่อยู่ของสถานประกอบการ
โปรดให้ชื่อที่เป็นทางการเพื่อจะนำไประบุในใบรับรองภาษาอังกฤษให้แก่นักศึกษาได้อย่างถูกต้อง
ที่อยู่ (เพื่อประกอบการเดินทางไปนิเทศงานนักศึกษาที่ถูกต้องโปรดระบุที่อยู่ตามสถานที่ที่นักศึกษาปฏิบัติงาน)

	    สถานประกอบการ  (ภาษาไทย) 
…………………………………………………………………………...................………………………….
                             (ภาษาอังกฤษ)………………………………………………………....................…………………………………………..
     เลขที่ ……………...  ถนน ………...........………………… ซอย …………………………… ตำบล/แขวง ……………….......……………...
     อำเภอ/เขต …………………………………. จังหวัด ……………………...……………  รหัสไปรษณีย์ ………………................………….
     โทรศัพท์  ……………………………………………………………… โทรสาร ………...................………………………………………………...



	    ๒. ผู้จัดการทั่วไป / ผู้จัดการโรงงาน  และผู้ได้รับมอบหมายให้ประสานงาน

	ชื่อผู้จัดการสถานประกอบการ……………………………………………………………………………………………………...............................
ตำแหน่ง …………………………………………………………………………………………………………………………………...............................
โทรศัพท์ ……………………………… โทรสาร ………………………….......….  E-mail ……………………………………….........................
การติดต่อประสานงานกับมหาวิทยาลัยฯ  (การนิเทศงานนักศึกษา  และอื่น ๆ ขอมอบให้)

[  ]   ติดต่อกับผู้จัดการโดยตรง
[  ]   มอบหมายให้บุคคลต่อไปนี้ประสานงานแทน
ชื่อ-สกุล ……………………………………………………………………………………………………………………………………..............................
ตำแหน่ง ………………………………………………………………………………………………………………………….........................................
โทรศัพท์ ……………………………… โทรสาร ………………………….......….  E-mail ……………………………………….........................
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	    ๓.  พนักงานที่ปรึกษา (Job supervisor)

	ชื่อ-สกุล………………………………………………………………………………………………………........................................................…………………..
ตำแหน่ง …………………………………………........................………… แผนก ……………………............................……………………………………….
โทรศัพท์ ……………………………… โทรสาร ………………………….......….  E-mail ………………………………………...........................



	     ๔.  งานที่มอบหมายนักศึกษา

	ชื่อนักศึกษา …………………………………………………………................…………………………….…………………………………..................................
ตำแหน่งงานที่นักศึกษาปฏิบัติ  (Job position) …………………………………………….…………………………………………................................
ลักษณะงานที่นักศึกษาปฏิบัติ  (Job description) …………………………………………………………………………………..................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............…..










(ลงชื่อ)…………………………………...................(ผู้ให้ข้อมูล)








        (…………………………...……………………..)








ตำแหน่ง…………………….………………………......







วันที่……………/………….………/……………..…....
กรุณาส่งแบบตอบรับกลับมายัง งานสหกิจศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี  ราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ๑๗๙ หมู่ ๓ ต.ไม้ฝาด อ.สิเกา จ.ตรัง ๙๒๑๕๐ เบอร์โทรติดต่อ ๐๘๑-๙๕๘๓๐๕๗      โทรสาร (Fax) ๐๗๕-๒๐๔๐๕๙ (ภายในสัปดาห์แรกของการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา)

,,
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คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
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แบบแจ้งโครงร่างรายงานการปฏิบัติงาน 
(ผู้ให้ข้อมูล : นักศึกษา ร่วมกับ พนักงานที่ปรึกษา)

คำชี้แจง

รายงานถือเป็นส่วนหนึ่งของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา มีวัตถุประสงค์เพื่อฝึกฝนทักษะการสื่อสาร  (Communication Skill) ของนักศึกษา และจัดทำข้อมูลที่เป็นประโยชน์สำหรับสถานประกอบการ นักศึกษาจะต้องขอรับคำปรึกษาจากพนักงานที่ปรึกษา  (Job  supervisor)  เพื่อกำหนดหัวข้อรายงานที่เหมาะสม โดยคำนึงถึงความต้องการ
ของสถานประกอบการเป็นหลักตัวอย่างของรายงาน ได้แก่ ผลงานวิจัยที่นักศึกษาปฏิบัติ รายงานวิชาการที่น่าสนใจ การสรุปข้อมูลหรือสถิติบางประการ  การวิเคราะห์และประเมินผลข้อมูล เป็นต้น ทั้งนี้รายงานอาจจะจัดทำเป็นกลุ่มของนักศึกษา 
สหกิจศึกษามากกว่า ๑ คนก็ได้

ในกรณีที่สถานประกอบการไม่ต้องการรายงานในหัวข้อข้างต้น นักศึกษาจะต้องพิจารณาเรื่องที่ตนสนใจและ
หยิบยกมาทำรายงาน  โดยปรึกษากับพนักงานที่ปรึกษาเสียก่อน ตัวอย่างหัวข้อที่จะใช้เขียนรายงาน ได้แก่ รายงานวิชาการ
ที่นักศึกษาสนใจ  รายงานการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย  หรือแผนและวิธีการปฏิบัติงานที่จะทำให้บรรลุถึงวัตถุประสงค์ของการเรียนรู้ที่นักศึกษาวางเป้าหมายไว้จากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาครั้งนี้ (Learning objectives) เมื่อกำหนดหัวข้อได้แล้ว  ให้นักศึกษาจัดทำโครงร่างของเนื้อหารายงานพอสังเขป ตามแบบฟอร์ม Work term report outline ฉบับนี้ ทั้งนี้ให้ปรึกษากับพนักงานที่ปรึกษาเสียก่อนแล้วจึงส่งกลับมายังโครงการสหกิจศึกษาฯ  ภายใน  ๓  สัปดาห์แรกของการปฏิบัติงาน

โครงการสหกิจศึกษาฯ จะรวบรวมนำเสนออาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาเพื่อพิจารณาหากอาจารย์มีข้อเสนอแนะ
ใด ๆ  ก็จะส่งกลับมาให้นักศึกษาทราบภายใน ๒ สัปดาห์ และเพื่อมิให้เป็นการเสียเวลานักศึกษาควรดำเนินการเขียนรายงานโดยทันที  
ชื่อ – นามสกุล (นักศึกษา) …………………………………………………. รหัสประจำตัว ……………………………………...……………………….
สาขาวิชา ……………………………………………………… คณะ ……………………………………………………………………….……………………….
(ชื่อสถานประกอบการ) ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ ……………………………………………………………………………….……………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………….
เลขที่ …………..……… ถนน …………….…………… ซอย ………………………… ตำบล/แขวง ……………………….……………………………..

อำเภอ/เขต ……………………………………จังหวัด …………………………..……. รหัสไปรษณีย์ …………………….……...……………………….
โทรศัพท์ ………………………………….………………. โทรสาร ……………………………………………………………………...………………………..
ขอแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับโครงร่างรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  ดังนี้
	๑. หัวข้อรายงาน  (Report  title)  (อาจจะขอเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขเพิ่มเติมได้ในภายหลัง)

	 ภาษาไทย ………………………………………………………………………………………………………………………………………….....................
 ภาษาอังกฤษ ……………………………………………………………………………………………………………………………………......................
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	๒.  รายละเอียดเนื้อหาของรายงาน  (อาจจะขอเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขเพิ่มเติมได้ในภายหลัง)

	………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..


(ลงชื่อ)………………………………..นักศึกษา

(ลงชื่อ)………………………………………...พนักงานที่ปรึกษา

    ( ……………………………………… )

                  ( ……………………………………… )


วันที่ ………./……………./………….. 



       ตำแหน่ง







      …………………………………………….








     วันที่ …………./……………./…………...
กรุณาส่งแบบตอบรับกลับมายัง งานสหกิจศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี  ราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ภายในสัปดาห์ที่ ๓ ของการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา
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แบบประเมินผลนักศึกษาสหกิจศึกษา
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ
คำชี้แจง

๑.
ผู้ให้ข้อมูลในแบบประเมินนี้ต้องเป็นพนักงานที่ปรึกษา (Job supervisor) ของนักศึกษาสหกิจศึกษาหรือบุคคล
ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่แทน (แบบประเมิน ๑ ชุด ต่อ นักศึกษา ๑ คน)

๒.
แบบประเมินผลนี้มีทั้งหมด ๑๘ ข้อ โปรดให้ข้อมูลครบทุกข้อ เพื่อความสมบูรณ์ของการประเมินผล

๓.
โปรดให้คะแนนในช่อง      ในแต่ละหัวข้อการประเมิน หากไม่มีข้อมูลให้ใส่เครื่องหมาย – และโปรดให้        ความคิดเห็นเพิ่มเติม (ถ้ามี)


๔.
เมื่อประเมินผลเรียบร้อยแล้ว โปรดนำเอกสารนี้ใส่ซองประทับตรา “ลับ” และให้นักศึกษานำส่งสำนักงานโครงการสหกิจศึกษาฯ ทันทีที่นักศึกษากลับมหาวิทยาลัย
ข้อมูลทั่วไป / Work general information

ชื่อ-นามสกุล นักศึกษา ……………………………………………… รหัสประจำตัว ……………………………………………….………………….....
สาขาวิชา ……………………………………………………………. คณะ …………………………………………………………...........…………………...  
ชื่อสถานประกอบการ …………………………………………………………………………………………………………………........…………………....      

ชื่อ-นามสกุลผู้ประเมิน ………………………………………………………………………………………………………………………………………….....  
ตำแหน่ง …………………………………………………………..... แผนก ……………………………………………………………………………………... 
ผลสำเร็จของงาน / Work achievement

	หัวข้อประเมิน/Items

	๑.  ปริมาณงาน (Quantity of work) 

     ปริมาณงานที่ปฏิบัติสำเร็จตามหน้าที่หรือตามที่ได้รับมอบหมายภายในระยะเวลาที่กำหนด  
     (ในระดับที่นักศึกษาจะปฏิบัติได้) และเปรียบเทียบกับนักศึกษาทั่ว ๆ ไป

	๒.  คุณภาพงาน (Quality of work)

     ทำงานได้ถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ์  มีความปราณีตเรียบร้อย มีความรอบคอบ
     ไม่เกิดปัญหาติดตามมา งานไม่ค้างคา ทำงานเสร็จทันเวลาหรือก่อนเวลาที่กำหนด
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ความรู้ความสามารถ / Knowledge and ability

	หัวข้อประเมิน/Items

	๓.  ความรู้ความสามารถทางวิชาการ (Academic ability)

     นักศึกษามีความรู้ทางวิชาการเพียงพอ  ที่จะทำงานตามที่ได้รับมอบหมาย
     (ในระดับที่นักศึกษาจะปฏิบัติได้)  

	๔.  ความสามารถในการเรียนรู้และประยุกต์วิชาการ (Ability to learn and apply knowledge)

     ความรวดเร็วในการเรียนรู้  เข้าใจข้อมูล  ข่าวสาร  และวิธีการทำงาน  ตลอดจนการนำ
     ความรู้ไปประยุกต์ใช้งาน

	๕.  ความรู้ความชำนาญด้านปฏิบัติการ (Practical ability)

     เช่น  การปฏิบัติงานในภาคสนาม  ในห้องปฏิบัติการ


	๖.  วิจารณญาณและการตัดสินใจ (Judgment and decision making)

     ตัดสินใจได้ดี  ถูกต้อง  รวดเร็ว มีการวิเคราะห์ ข้อมูลและปัญหาต่าง ๆ อย่างรอบคอบ
     ก่อนการตัดสินใจ  สามารถแก้ปัญหาเฉพาะหน้า  สามารถไว้วางใจให้ตัดสินใจได้ด้วยตนเอง

	๗.  การจัดการและวางแผน  (Management and planning)



	๘.  ทักษะการสื่อสาร (Communication skills)

     ความสามารถในการติดต่อสื่อสาร การพูด การเขียน และการนำเสนอ (Presentation) 

     สามารถสื่อให้เข้าใจได้ง่าย เรียบร้อย ชัดเจน ถูกต้อง รัดกุม มีลำดับขั้นตอนที่ดี 
     ไม่ก่อให้เกิดความสับสนต่อการทำงาน รู้จักสอบถาม รู้จักชี้แจงผลการปฏิบัติงานและข้อขัดข้องให้ทราบ   

	๙.  การพัฒนาด้านภาษาและวัฒนธรรมต่างประเทศ (Foreign language and cultural

     development)  เช่น  ภาษาอังกฤษ  การทำงานกับชาวต่างชาติ


	๑๐. ความเหมาะสมต่อตำแหน่งงานที่ได้รับมอบหมาย (Suitability for job position)

      สามารถพัฒนาตนเองให้ปฏิบัติงานตาม Job position และ Job description  ที่มอบหมาย
      ได้อย่างเหมาะสมหรือตำแหน่งงานนี้เหมาะสมกับนักศึกษาคนนี้หรือไม่เพียงใด
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ความรับผิดชอบต่อหน้าที่ / Responsibility

	หัวข้อประเมิน/Items

	๑๑.  ความรับผิดชอบและเป็นผู้ที่ไว้วางใจได้ (Responsibility and dependability)

        ดำเนินงานให้สำเร็จลุล่วงโดยคำนึงถึงเป้าหมาย และความสำเร็จของงานเป็นหลัก
        ยอมรับผลที่เกิดจากการทำงานอย่างมีเหตุผล  สามารถปล่อยให้ทำงาน (กรณีงานประจำ)

        ได้โดยไม่ต้องควบคุมมากจนเกินไป  ความจำเป็นในการตรวจสอบขั้นตอนตอนและผลงาน
        ตลอดเวลา สามารถไว้วางใจให้รับผิดชอบงานที่มากกว่าเวลาประจำ  สามารถไว้วางใจได้
        แทบทุกสถานการณ์  หรือในสถานการณ์ปกติเท่านั้น

	๑๒.  ความสนใจ อุตสาหะในการทำงาน (Interest in work)

       ความสนใจและความกระตือรือร้นในการทำงาน มีความอุตสาหะ ความพยายาม
       ความตั้งใจที่จะทำงานได้สำเร็จ  ความมานะบากบั่น  ไม่ย่อท้อต่ออุปสรรคและปัญหา

	๑๓.  ความสามารถเริ่มต้นทำงานได้ด้วยตนเอง (Initiative or self starter)

       เมื่อได้รับคำชี้แนะ  สามารถเริ่มทำงานได้เอง  โดยไม่ต้องรอคำสั่ง (กรณีงานประจำ) เสนอตัวเข้า
       ช่วยงานแทบทุกอย่าง  มาขอรับงานใหม่ ๆ ไปทำ  ไม่ปล่อยเวลาว่างให้ล่วงเลยไปโดยเปล่าประโยชน์

	๑๔.  การตอบสนองต่อการสั่งการ (Response to supervision)

       ยินดีรับคำสั่ง คำแนะนำ คำวิจารณ์ ไม่แสดงความอึดอัดใจ เมื่อได้รับคำติเตือนและวิจารณ์
       ความรวดเร็วในการปฏิบัติตามคำสั่ง  การปรับตัวปฏิบัติตามคำแนะนำ ข้อเสนอแนะและวิจารณ์


ลักษณะส่วนบุคคล / Personality

	หัวข้อประเมิน/Items

	๑๕.  บุคลิกภาพและการวางตัว (Personality)

       มีบุคลิกภาพและวางตัวได้เหมาะสม เช่น ทัศนคติ วุฒิภาวะ ความอ่อนน้อมถ่อมตน
       การแต่งกาย  กิริยาวาจา  การตรงต่อเวลา  และอื่น ๆ 

	๑๖.  มนุษยสัมพันธ์ (Interpersonal skills)

       สามารถร่วมงานกับผู้อื่น การทำงานเป็นทีม สร้างมนุษย์สัมพันธ์ได้ดี เป็นที่รักใคร่
       ชอบพอของผู้ร่วมงาน เป็นผู้ที่ช่วยก่อให้เกิดความร่วมมือประสานงาน

	๑๗.  ความมีระเบียบวินัย ปฏิบัติตามวัฒนธรรมขององค์กร (Discipline and adaptability to formal 

        Organization culcure) ความสนใจเรียนรู้ ศึกษา กฎระเบียบ นโยบายต่าง ๆ และปฏิบัติตามโดยเต็มใจ
        การปฏิบัติตามระเบียบบริหารงานบุคคล (การเข้างาน ลางาน) ปฏิบัติตามกฎการรักษา
 ความปลอดภัยในโรงงาน การควบคุมคุณภาพ ๕ ส และอื่น ๆ

	๑๘. คุณธรรมและจริยธรรม (Ethics and morality)

      มีความซื่อสัตย์ สุจริต มีจิตใจสะอาด รู้จักเสียสละ ไม่เห็นแก่ตัว เอื้อเฟื้อช่วยเหลือผู้อื่น
  


	[image: image16.jpg]



	คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ


โปรดให้ข้อคิดเห็นที่เป็นประโยชน์แก่นักศึกษา / Please give comments on the student

	จุดเด่นของนักศึกษา / Strength
	ข้อควรปรับปรุงของนักศึกษา  /  Improvement

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	หากนักศึกษาผู้นี้สำเร็จการศึกษาแล้ว  ท่านจะรับเข้าทำงานในสถานประกอบการนี้หรือไม่ (หากมีโอกาสเลือก)

Once  this  student  graduates ,  will  you  be  interested  to  offer  him/her  a  job?

[  ]  รับ / Yes     

[  ]   ไม่แน่ใจ / Not  sure    

[  ]  ไม่รับ / No  


ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม / Other comments


ลงชื่อ / Evaluator’s Signature 




(



)

ตำแหน่ง / Position 




วันที่ / Date  
    /                     / 


หมายเหตุ : หากงานสหกิจศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ไม่ได้รับแบบประเมินผลนักศึกษาสหกิจศึกษา (CO.W.๐๔) ภายในระยะเวลาที่กำหนด นักศึกษาจะไม่ผ่านการประเมินผล
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แบบประเมินรายงานนักศึกษาสหกิจศึกษา
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ
คำชี้แจง

๑.  ผู้ให้ข้อมูลในแบบประเมินนี้ต้องเป็นพนักงานที่ปรึกษา (Job supervisor) ของนักศึกษาสหกิจศึกษาหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่แทน  (แบบประเมิน ๑ ชุด ต่อ นักศึกษา ๑ กลุ่มโครงงาน)

๒.  แบบประเมินผลนี้มีทั้งหมด ๑๔ ข้อ โปรดให้ข้อมูลครบทุกข้อ เพื่อความสมบูรณ์ของการประเมินผล

๓.  ให้คะแนนในช่อง       ในแต่ละหัวข้อการประเมิน หากไม่มีข้อมูลให้ใส่เครื่องหมาย – และแสดงความคิดเห็นเพิ่มเติม (ถ้ามี)


๔.  เมื่อประเมินผลเรียบร้อยแล้ว โปรดนำเอกสารนี้ใส่ซองประทับตรา “ลับ” และให้นักศึกษานำส่งสำนักงานโครงการสหกิจศึกษาฯ ทันทีที่นักศึกษากลับมหาวิทยาลัยฯ
ข้อมูลทั่วไป / Work team information

ชื่อ-นามสกุลนักศึกษา ………………………………………………...........……………………………………………...………...............................   
ชื่อ-นามสกุลนักศึกษา ………………………………………………..........................................…………………………………..........................
ชื่อ-นามสกุลนักศึกษา ………………………………………………..........................................…………………………………..........................   
ชื่อ-นามสกุลนักศึกษา ………………………………………………..........................................…………………………………..........................   
ชื่อ-นามสกุลนักศึกษา ……………………………………………….........................................…………………………………...........................   
ชื่อ-นามสกุลนักศึกษา …………………………………………………….…………….............…………………………………...............................   
ชื่อ-นามสกุลนักศึกษา …………………………………………………….…………….............……………………………………...........................   
หลักสูตรสาขาวิชา.................................................คณะ............................................... มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย
ชื่อสถานประกอบการ…………………………………………………………………………………………………………….........................................    

ชื่อ-นามสกุลผู้ประเมิน ……………………………………………………………………………………………………………......................................  
ตำแหน่ง …………………………………...........………………….. แผนก ……………………………………………………………............................ 
หัวข้อรายงาน / Report title

ภาษาไทย / Thai ………………………………………………………………………………………………............................…………………............
ภาษาอังกฤษ / English ………………………………………………………..........................…………………………………………………….......... 
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	หัวข้อประเมิน  /  Items

	1. กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgement)

2. บทคัดย่อ  (Abstract)

3. สารบัญ  สารบัญรูป  และสารบัญตาราง  (Table of Contents)

4. วัตถุประสงค์  (Objectives)

5. วิธีการศึกษา  (Method of Study)

6. ผลการศึกษา  (Result)
7. วิเคราะห์ผลการศึกษา  (Analysis)
8. สรุปผลการศึกษา  (Conclusion)
9. ข้อเสนอแนะ  (Comments)
10. สำนวนการเขียนและการสื่อความหมาย (Ediem and Wording)
11. ความถูกต้องของการสะกด  (Spelling)
12. รูปแบบ  และความสวยงาม  ของรูปเล่ม  (Pattern)
13. เอกสารอ้างอิง  (References)
14. ภาคผนวก  (Appendix)

รวมทั้งสิ้น
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ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม  / Other Comments

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...................................................................................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..





ลงชื่อ / Evaluator’s Signature 



   






      (



            )





         ตำแหน่ง / Position 


                 





         วันที่ / Date  
       /     
                /



หมายเหตุ : งานสหกิจศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย   วิทยาเขตตรัง ไม่ได้รับแบบประเมินรายงานนักศึกษาสหกิจศึกษา (CO.W-๐๕) ภายในระยะเวลาที่กำหนด นักศึกษาจะไม่ผ่านการประเมินผล

แบบฟอร์มสหกิจศึกษาสำหรับอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา
Co-operative Education Forms for Advisor
	CO.A.๐๑



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
   คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  

 วิทยาเขตตรัง โทรศัพท์ ๐๘๑-๙๘๕๓๐๕๗  โทรสาร ๐๗๕-๒๐๔๐๕๙



เรื่อง   ขออนุญาตไปราชการเพื่อนิเทศนักศึกษสหกิจศึกษา
เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง 
         ตามที่ข้าพเจ้า...............................ตำแหน่ง..............................สังกัดสาขา................................................................. 

ได้รับมอบหมายให้นิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา ประจำภาคเรียนที่ ๒/๕๘ โดยมีนักศึกษาในความรับผิดชอบ        จำนวน ...................คน ดังต่อไปนี้
	ที่
	ชื่อ – สกุล นักศึกษา
	สถานประกอบการ
	การนิเทศครั้งที่ ๑
	การนิเทศครั้งที่ ๒

	
	
	
	วันที่
	เวลา
	วันที่
	เวลา

	๑
	
	
	
	
	
	

	๒
	
	
	
	
	
	

	๓
	
	
	
	
	
	


** หมายเหตุ กรณีนิเทศในเขตพื้นที่จังหวัดตรัง และใกล้เคียง กรุณากรอกวันเวลาที่ไปนิเทศทั้ง ๒ ครั้ง
ในการนี้ข้าพเจ้าขอประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพื่อนิเทศ โดยใช้สิทธิ์ดังนี้ (เลือกเพียง ๑ ข้อ)
( ๑. กรณีเดินทางไปราชการโดยไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย ขอรับสิทธิ์เบิกค่าตอบแทนดังนี้
        ( ค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา ในอัตรา ๑,๐๐๐ บาท ต่อนักศึกษา ๑ คนที่รับผิดชอบ
           (  ค่าตอบแทนการนิเทศ ในอัตรา ๑,๐๐๐ บาท ต่อนักศึกษา ๑ คน ที่รับผิดชอบโดยเบิกจ่ายได้ไม่เกิน ๒  ครั้ง ต่อภาคการศึกษา
( ๒. กรณีเดินทางไปราชการโดยขอประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามสิทธิ์ พร้อมรับสิทธิ์     
         เบิกค่าตอบแทน
        (  ค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา ในอัตรา ๑,๐๐๐ บาท ต่อนักศึกษา ๑ คนที่รับผิดชอบ
         (  ค่าตอบแทนการนิเทศ ในอัตรา ๑,๐๐๐ บาท ต่อนักศึกษา ๑ คน ที่รับผิดชอบโดยเบิกจ่ายได้ไม่เกิน ๒  ครั้ง ต่อภาคการศึกษา 
โดยขอประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามสิทธิ์ตามข้อ ๒ ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน

	๑
	ค่าเดินทางโดยพาหนะประจำทาง ไป-กลับ
	

	๒
	ค่าที่พักจ่ายจริงตามใบเสร็จ จำนวน ..................คืน
	

	๓
	ค่าที่พักแบบเหมาจ่ายคืนละ ๕๐๐ บาท จำนวน ....................คืน
	

	๔
	ชดเชยค่าน้ำมันเชื้อเพลิง(................กม.X กม.ละ ๔ บาทX...............เที่ยว) ทะเบียนรถ.........................
	

	
	รวมเงินทั้งหมด 
	


จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น .................................................................. บาท 
จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) (...............................................................................................................)








       .............................................









       (..........................................)









               อาจารย์นิเทศ
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แบบแจ้งยืนยันการนิเทศงานนักศึกษาสหกิจศึกษา
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ                                                                                    
ชื่อสถานประกอบการ........................................................................................................................................................................
สถานที่ตั้ง................................................................................................................................................................................
โทรศัพท์.............................................................................................โทรสาร........................................................................                                                                                                                                                                                  

หัวข้อที่จะหารือในระหว่างการนิเทศ ได้แก่
1. หน้าที่ที่มอบหมายให้นักศึกษาปฏิบัติ  และแผนการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาปฏิบัติงาน
2. การพัฒนาตนเองของนักศึกษา
3. หัวข้อรายงานและโครงร่างรายงาน
4. รับฟังความคิดเห็นจากสถานประกอบการเรื่องรูปแบบและปรัชญาของสหกิจศึกษา
5. ปัญหาต่างๆ  ที่เกิดขึ้นในช่วงระยะเวลาที่ปฏิบัติงานผ่านมา
กำหนดการนิเทศงานสหกิจศึกษา

	ครั้งที่
	วัน/เดือน/ปี
	เวลา

	
	
	

	
	
	


คณะผู้นิเทศสหกิจศึกษา จาก.........................................................มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ประกอบด้วย
	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง

	
	
	

	
	
	

	
	
	


สถานประกอบการได้รับทราบกำหนดการนิเทศงานนักศึกษาสหกิจศึกษา  ตลอดจนขั้นตอนรายละเอียดการนิเทศงานดังกล่าวข้างต้นโดยชัดเจนแล้ว  และใคร่ขอแจ้งให้โครงการฯ  ทราบว่า



[  ] ไม่ขัดข้องและยินดีต้อนรับคณะผู้นิเทศงานสหกิจศึกษาในวันและเวลาตามกำหนด

[  ] ไม่สะดวกที่จะต้อนรับในวันและเวลาที่กำหนดมา และขอแจ้งวันเวลาที่สะดวกดังนี้
	ครั้งที่
	วัน/เดือน/ปี
	เวลา

	๑
	
	

	๒
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ







ลงชื่อ………………………………………..….








      (……..………………...……....………..)








ตำแหน่ง……………………………….………
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แบบบันทึกการนิเทศงานสหกิจศึกษา
ชื่อสถานประกอบการ .........................................................................................................................................................................    MERGEFIELD "F5" ..                                                                                    
สถานที่ตั้ง ณ อำเภอ/เขต ...................................................................................................................................................................                                                                                                                                                                                                                      MERGEFIELD F6               

โทรศัพท์ ........................................................................โทรสาร…………………………………………………………....………………………………                                                                                                                           .
รายนามนักศึกษาที่ได้รับการนิเทศงานในสถานประกอบการแห่งนี้
๑.   ชื่อ - สกุล 
              

              เบอร์โทรนักศึกษา                         
          

                            ๒.   ชื่อ - สกุล                  
 
                          เบอร์โทรนักศึกษา   
              


                                                                        
๓.   ชื่อ - สกุล       



  เบอร์โทรนักศึกษา     
              



๔.   ชื่อ - สกุล

 


  เบอร์โทรนักศึกษา     
              


                                                                         








(ลงชื่อ)……..........……………………………………









        (                                          )








      
      อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาผู้นิเทศงาน








       วันที่……….…/…………..……/……………

รายนามคณาจารย์ผู้ร่วมนิเทศงาน
๑. ……………………………………………………………………...

๒. ……………………………………………………………………...

๓. ……………………………………………………………………...
๔. ………………………………………………………………….…..

คำชี้แจง
โปรดบันทึกหมายเลข  ๕, ๔, ๓, ๒, ๑ หรือ - ตามความเห็นของท่านในแต่ละหัวข้อการประเมิน โดยใช้เกณฑ์การประเมินค่าสำหรับระดับความคิดเห็น  ดังนี้
5 หมายถึง   เห็นด้วยกับข้อความนั้นมากที่สุด หรือเหมาะสมมากที่สุด
๔    หมายถึง  เห็นด้วยกับข้อความนั้นมาก หรือเหมาะสมมาก
3 หมายถึง  เห็นด้วยกับข้อความนั้นปานกลาง หรือเหมาะสมปานกลาง
๒    หมายถึง   เห็นด้วยกับข้อความนั้นน้อย หรือเหมาะสมน้อย
๑    หมายถึง   เห็นด้วยกับข้อความนั้นน้อยที่สุด หรือเหมาะสมน้อยที่สุด
· หมายถึง  ไม่สามารถให้ระดับคะแนนได้  เช่น  ไม่มีความเห็น  ไม่มีข้อมูลไม่ต้องการประเมิน เป็นต้น
	[image: image22.jpg]
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ส่วนที่  ๑   สำหรับการประเมินสถานประกอบการ
	หัวข้อการประเมิน
	ระดับความคิดเห็น
(๑-๕ หรือ - )
	หมายเหตุ

	1. ความเข้าใจในปรัชญาของสหกิจศึกษา
๑.๑  เจ้าหน้าที่ระดับบริหารและฝ่ายบุคคล
	
	

	      ๑.๒  พนักงานที่ปรึกษา (Job supervisor)
	
	

	2. การจัดการ  และสนับสนุน
๒.๑ การประสานงานด้านการจัดการดูแลนักศึกษาภายใน
สถานประกอบการระหว่างฝ่ายบุคคลและ Job  supervisor
	
	

	๒.๑ การให้คำแนะนำดูแลนักศึกษาของฝ่ายบริหารบุคคล
(การปฐมนิเทศ  การแนะนำระเบียบวินัย การลางาน
สวัสดิการ การจ่ายตอบแทน)
	
	

	๒.๑ บุคลากรในสถานประกอบการ  ให้ความสนใจสนับสนุน
            และให้ความเป็นกันเองกับนักศึกษา
	
	

	3. ปริมาณงานที่นักศึกษาได้รับ
๓.๑  ปริมาณงานที่นักศึกษาได้รับมอบหมาย
	
	

	4. คุณภาพงาน  
๔.๑  คุณลักษณะงาน (Job description)
	
	

	      ๔.๒  งานที่ได้รับมอบหมายตรงกับสาขาวิชาเอกของนักศึกษา
	
	

	      ๔.๓  งานที่ได้รับมอบหมายตรงกับที่บริษัทเสนอไว้
	
	

	      ๔.๔  งานที่ได้รับมอบหมายตรงกับความสนใจของนักศึกษา
	
	

	      ๔.๕  ความเหมาะสมของหัวข้อรายงานที่นักศึกษาได้รับ
	
	

	5. การมอบหมายงานและนิเทศงานของ  Supervisor

๕.๑  มี Supervisor  ดูแลนักศึกษาตั้งแต่วันแรกที่เข้างาน
	
	

	      ๕.๒  ความรู้และประสบการณ์วิชาชีพของ Supervisor
	
	

	      ๕.๓  เวลาที่ Supervisor ให้แก่นักศึกษาด้านการปฏิบัติงาน
	
	

	      ๕.๔  เวลาที่ Supervisor  ให้แก่นักศึกษาด้านการเขียนรายงาน
	
	

	      ๕.๕  ความสนใจของ Supervisor ต่อการสอนงาน  และสั่งงาน
	
	

	      ๕.๖  การให้ความสำคัญต่อการประเมินผลการปฏิบัติงานและเขียน
             รายงานของ Supervisor
	
	

	      ๕.๗  พิจารณาความพร้อมของอุปกรณ์เครื่องมือสำหรับการฝึกสหกิจ
             ศึกษา                         
	
	

	      ๕.๘  การจัดทำแผนปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาของการปฏิบัติงาน
	
	

	๖.  สรุปคุณภาพโดยรวมของสถานประกอบการแห่งนี้สำหรับสหกิจศึกษา
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ส่วนที่  ๒   สำหรับการประเมินนักศึกษา (๑ แผ่นสำหรับนักศึกษา ๑ ราย)

ชื่อ - สกุล                       MERGEFIELD F3        
                                   สาขาวิชา                                                        . 
Check list : เอกสารที่นักศึกษาจะต้องนำส่งให้กับโครงการสหกิจศึกษา

( แบบแจ้งรายละเอียดที่พักระหว่างการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

( แบบแจ้งรายละเอียดงาน  ตำแหน่งงาน  พนักงานที่ปรึกษา

( แบบแจ้งแผนการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
( แบบแจ้งโครงร่างรายงานการปฏิบัติงาน
	หัวข้อการประเมิน
	ระดับความคิดเห็น
(๑-๕ หรือ -)
	หมายเหตุ

	1. การพัฒนาตนเอง
๑.๑  บุคลิกภาพ
	
	

	      ๑.๒  วุฒิภาวะ
	
	

	      ๑.๓  การปรับตัว
	
	

	      ๑.๔  การเรียนรู้
	
	

	      ๑.๕  การแสดงความคิดเห็น  การแสดงออก
	
	

	      ๑.๖  มนุษย์สัมพันธ์
	
	

	      ๑.๗  ทัศนคติ
	
	

	๒.  การแสดงความมีส่วนร่วมกับองค์กร
	
	

	๓.  ความประพฤติ  คุณธรรม  จริยธรรม   และการปฏิบัติ
      ตามระเบียบวินัยขององค์กร  เช่น  การลา  การขาดงาน 
      การแต่งกาย
	
	

	๔.  ความรู้ความสามารถพื้นฐานที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงาน
      ที่ได้รับมอบหมายให้สำเร็จ
	
	

	๕.  ความก้าวหน้าของการจัดทำรายงาน  (Work term report)
	
	

	6. ความพึงพอใจของนักศึกษา
      ๖.๑  ต่องานที่ได้ปฏิบัติและสถานประกอบการ
	
	

	      ๖.๒  ต่อความเหมาะสมความปลอดภัยของที่พัก
	
	

	      ๖.๓  ต่อความสะดวกปลอดภัยในการเดินทางไป – กลับ
	
	

	      ๖.๔  ต่อความเหมาะสมของค่าตอบแทน
	
	

	๗.  สรุปโดยรวมของนักศึกษา
	
	


ความคิดเห็นเพิ่มเติม......................................................................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
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แบบแจ้งแผนงาน ตำแหน่งงาน  

(ผู้ให้ข้อมูล: ผู้จัดการฝ่ายบุคคล และ/หรือ พนักงานที่ปรึกษา)

คำชี้แจง
       เพื่อให้การประสานงานระหว่างโครงการสหกิจศึกษาฯ  และสถานประกอบการ เป็นไปโดยความเรียบร้อยและ
มีประสิทธิภาพ  จึงใคร่ขอความกรุณาผู้จัดการฝ่ายบุคคลหรือผู้ที่ได้รับการมอบหมายพิจารณาตำแหน่งงานลักษณะงานที่เหมาะสมของนักศึกษาสหกิจศึกษาเพื่อจัดทำข้อมูล ตำแหน่งงาน ลักษณะงานและพนักงานที่ปรึกษา 
(Job position, Job description and Job supervisor) ตามแบบฟอร์มฉบับนี้และส่งกลับคืนงานสหกิจศึกษาฯเพื่อใช้สำหรับว่างแผนงานการจัดส่งนักศึกษาสหกิจของมหาวิทยาลัยฯ ให้ตรงกับความประสงค์ของผู้ประกอบการ
เรียน  หัวหน้าโครงการสหกิจศึกษาและฝึกงานวิชาชีพ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  
ขอแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับตำแหน่งงาน  ลักษณะงานและพนักงานที่ปรึกษาดังนี้
	1. ชื่อ ที่อยู่ของสถานประกอบการ
โปรดให้ชื่อที่เป็นทางการเพื่อจะนำไประบุในใบรับรองภาษาอังกฤษให้แก่นักศึกษาได้อย่างถูกต้อง
ที่อยู่ (เพื่อประกอบการเดินทางไปนิเทศงานนักศึกษาที่ถูกต้องโปรดระบุที่อยู่ตามสถานที่ที่นักศึกษาปฏิบัติงาน)

	สถานประกอบการ(ภาษาไทย)....………………………………………………………………………………………………………………………......
(ภาษาอังกฤษ)…………………………………………………………………………………………………….………………......................................
เลขที่ …………......….  ถนน ………………………… ซอย …………………………… ตำบล/แขวง ……………………………......................
อำเภอ/เขต …………………………………. จังหวัด …………………….……………รหัสไปรษณีย์ ……………..…………….........................
โทรศัพท์  ……………………………………………………………… โทรสาร ………………………………………………………...........................



	๒. ผู้จัดการทั่วไป / ผู้จัดการโรงงาน  และผู้ได้รับมอบหมายให้ประสานงาน

	ชื่อผู้จัดการสถานประกอบการ………………………………………………………………………………………………………………………………..
ตำแหน่ง ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
โทรศัพท์ ……………………………… โทรสาร ……………………….…….  E-mail……………………………………………….……………….....
การติดต่อประสานงานกับมหาวิทยาลัยฯ  (การนิเทศงานนักศึกษา  และอื่น ๆ ขอมอบให้)

[  ] ติดต่อกับผู้จัดการโดยตรง
[  ] มอบหมายให้บุคคลต่อไปนี้ประสานงานแทน
ชื่อ-สกุล ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
ตำแหน่ง …………………………………………………………………………………………………………………………........................................
โทรศัพท์ ……………………………… โทรสาร …………………….………... E-mail…………………………………………..……………………..
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	คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
สหกิจศึกษาและการฝึกงานวิชาชีพ


	    ๓.พนักงานที่ปรึกษา (Job supervisor)

	ชื่อ-สกุล………………………………………………………………………………………………………………………….......................................................
ตำแหน่ง ……………………………………………………………….…………… แผนก ……………………………………………………………………………….
โทรศัพท์ ……………………………… โทรสาร …………………………….  E-mail…………………………………………...………………………………...



	     ๔. งานที่มอบหมายนักศึกษา

	จำนวนนักศึกษา...……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
ตำแหน่งงานที่นักศึกษาปฏิบัติ  (Job position)…………………………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………...................................................................................................................
ลักษณะงานที่นักศึกษาปฏิบัติ  (Job description).……….……………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

คุณสมบัตินักศึกษา    
๑..................………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๒.……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
๓.……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
๔………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

๕………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๖………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	     ๕. ช่วงเวลาออกฝึกสหกิจศึกษา

	( ภาคการศึกษาที่ ๑ สิงหาคม - ธันวาคม ประจำปี พ.ศ. ......

( ภาคการศึกษาที่ ๒ มกราคม - พฤษภาคม ประจำปี พ.ศ. ......









(ลงชื่อ)…………………............………………. (ผู้ให้ข้อมูล)








        (……………....…...……………………..)








ตำแหน่ง…………………….………………………








วันที่……………/………….………/………………

โปรดส่งคืน กรุณาส่งแบบตอบรับกลับมายัง งานสหกิจศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ๑๗๙ หมู่ ๓ ต.ไม้ฝาด อ.สิเกา จ.ตรัง ๙๒๑๕๐ 
เบอร์โทรติดต่อ ๐๘๑-๙๕๘๓๐๕๗ โทรสาร (Fax) ๐๗๕-๒๐๔๐๕๙ จักขอบคุณยิ่ง
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รูปถ่าย
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สำหรับอาจารย์นิเทศ
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